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RAZENI KAPITOL

Obsah prace rozdéleny na kapitoly s ¢isly stranek.
Zadani prace.
(Obsahuje slovni zadani, véetné specifikace hlavnich parametru ¢i omezeni. Je zde stanoven jasny
cil a rozsah dil¢ich ¢asti prace).
Uvod prace.
(Kratce shrnuje obsah a el prace. Ma upozornit na vyznamné poznatky a hlavni zavéry.
Zpravidla nepiesahuje 200 slov. Je obvykle psan ve tfeti osob¢ trpného rodu.)
Seznam pouzitych znacek a symbold.
Text prace (vCetné tivodu a zaveéru) vhodné rozdéleny na jednotlivé kapitoly ...
5.1. ...
5.1.1.
Pozndmky a odkazy (pokud nejsou uvedeny pod carou na piislusné strang).
Zaver.
Seznam pouzité literatury.
Seznam tabulek, graft, ptiloh a podobné.

O Seznam pouzitych odbornych vyraza.

ROZSAH PRACE

Délka prace je v rozsahu 10 az 20 stran (zapocitava se obsah, vlastni prace i pouzita literatura).
Obsah neoznacujeme ¢islem.

VAZBA

Prace je odevzdavana ve dvou vytiscich v laminované nebo krouzkové vazbé a stava se majetkem
Skoly. Original je uloZen v archivu skoly. Druhy vytisk zistava vedoucimu prace.

Poznamky k obsahu vlastni prace

UVOD, HLAVNI CAST, ZAVER

e Vavodu prace autor formuluje vlastni vychodiska, naznacuje obsah a rozsah feSeného
problému, stru¢né nastini zvoleny postup a metody feseni.

e V hlavni ¢asti prace pak podrobné charakterizuje feSenou problematiku. Uvede podrobny
postup a vysledky vlastniho pozorovani ¢i vyzkumu. Tyto poznatky dale analyzuje a hodnoti.

eV zavéru shrne ziskané poznatky, navrhne dalsi postup, ¢i feSeni. Sebekriticky srovna zdmér
a dosazené vysledky. Naznaci ptipadné moznosti praktického vyuziti vysledkl prace.

UPRAVA TEXTU

e Nazvy kapitol se oznacuji arabskymi ¢islicemi. Jednotlivé kapitoly je mozno podle povahy
dale ¢lenit.

e Uvodni listy (titulni list, zadani prace,estné prohlaseni) se neéisluji, ale do celkového poétu
pro cislovani se zapocitavaji.

e Uprava vzhledu stranky:
o Od horniho okraje 25mm
o 0Od levého okraje 25mm
o Od pravého okraje 25mm
o Od dolniho okraje 25mm

Na strance je 30 az 35 fadkd s 60 az 85 hozy.

Radkovani 1,5.

Velikost pisma 12 bodu.

Font TimesNewRoman nebo Arial.



e Jazykova stranka prace musi odpovidat soucasné jazykové norm¢, tedy poslednimu vydani
Pravidel ¢eského pravopisu. Hrubé pravopisné, gramatické ¢i stylistické chyby snizi troven
prace bez ohledu na jeji obsahovou stranku.

SEZNAM POUZITYCH ZNACEK A SYMBOLU

Tvofii prvni ¢ast textu po uvodnich listech. Nepovazuje se za kapitolu, proto se neoznacuje arabskou
¢islici. Do obsahu se vSak uvadi. Znacky a symboly v seznamu je tieba fadit abecedné. Velkd a malé
pismena maji stejnou fadici vahu. V pripadé vyskytu obou typti ma piednost pti fazeni malé pismeno
pred velkym.

POZNAMKY A ODKAZY

Poznamky a odkazy K textu mohou byt psany bud’ pod ¢arou na konci piislusné strany textu,
s fadkovanim 1, nebo na konci préce, ve zvlaStnim oddile nadepsaném “poznamky a odkazy*, pak jsou
psany s fadkovanim 1,5. Na poznamky i odkazy odkazujeme arabskymi ¢islicemi nadsazenymi nad
text. (ptiklad: ....podle informaci v literatute Y, které.... ). Pokud jsou poznamky psany pod &arou
mohou byt pritbézné Cislovany podle jednotlivych stran. Pokud jsou zafazeny do samostatného oddilu
na konci prace je nutno ¢islovat prubézné v celém textu.

V poznamce muZe autor zaujmout stanovisko k vlastnim ¢i cizimu tvrzeni, v textu, upozornit na dalsi
zdroje informaci a podobné. Casto jsou uzivany obraty: srovnej, viz, souhlasim s ndzorem, opacné
stanovisko zaujal...

Odkaz na pouzitou literaturu se uvadi zpravidla ve zkracené formé: Piijmeni autora(neni-li autor
uveden pak prvni slovo ndzvu prace), po carce inicidla jména autora, po ¢arce rok vydani publikace.
Pokud je autor citovan doslovné, je tfeba dat citovany text do uvozovek. V bibliografickém odkazu
pak po roce vydani jesté uvedeme Cislo stranky odkud citujeme.

Na pouzitou literaturu ¢i jiny zdroj informaci mize autor jednoduSe odkazat pfimo v textu ¢islem
Vv hranatych zavorkach. Cislo v zavorce odpovida pofadovému ¢islu v “Seznamu pouzité literatury a
zdrojti informaci®.

Priklad:
Uvedené konstanty jsou pouzity z literatury [3, 5, 9,].

Etiku odborné prace je tieba dodrZovat, a proto je nutné disledné uvadét odkazy na pouzitou
literaturu a dalsi zdroje informaci.

CISLOVANI VZTAHU

Vztahy (vzorce) budou ¢éislovany arabskymi ¢islicemi v kulatych zavorkach na pravém okraji stranky.
Priklad:
Maximalni napéti ur¢ime ze vztahu:
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ODKAZY NA OBRAZKY, TABULKY A ROVNICE
Odkazy na obrazky, tabulky a rovnice jsou v textu uvedeny zkratkou nazvu daného objektu a jeho
poradovym cislem.
Priklad:
obr. 1.,tab. 7., rov. (21.)




SEZNAM POUZITE LITERATURY

Uplny, pribézné o&islovany, pofadova &isla v hranatych zavorkach. Seznam pouzité literatury a zdroji
informaci je zafazen na konci prace. Je rozdélen na dvé casti. Na seznam pouzitych literarnich
publikaci (knihy, ¢asopisy a podobn¢) a na jiné zdroje informaci (internet, CD média, a podobn¢.)

Priklad:

[1] LEINVEBER, Jan a Pavel VAVRA., Strojnické tabulky: pomocnad ucebnice pro skoly
technického zameéreni. 5., upr. vyd. Uvaly: Albra, 2011, xiv, 927 s. ISBN 978-80-7361-081-4.

[2] POLAK, Martin. Hydraulické stroje: 1vod do teorie a konstrukce. V Praze: Ceska zemédélska
univerzita, Technicka fakulta, 2013, 1 CD-ROM. ISBN 978-80-213-2367-4.

zde uvadime udaje zpravidla v tomto sledu
Pfijmeni a jméno autora, autort
Nézev publikace
Potadi vydani
Misto vydani
Nakladatel
Rok vydani
Pocet stran
TABULKY GRAFY A OBRAZKY

Pokud jsou tabulky, grafy a obrazky mensi nez pul stranky, mohou byt zatazeny do textu. Pokud jsou
veétsi, budou zafazeny do priloh. Pfilohy musi mit nazev a Cislo. Za ¢islem obrazku, tabulky a grafu se
pise tecka.

SEZNAM POUZITYCH ODBORNYCH VYRAZU

Je posledni ¢ast prace. Zde jsou uvedeny vyznamné odborné terminy s vysvéetlenim.

Upravu pisemnosti psanych strojem nebo textovym editorem upravuje CSN 01 6910.



