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Cilem kapitoly je seznamit studenty moznosti tvorby prezentaci a
jejim nastavenim.

DUM je urcen pro vyuku pfedmétu Vypocetni technika v 3. ro¢niku
oboru STR a TLY. DUM byl vypracovéan v bieznu 2013.
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12. Google prezentace

Google nam umoziuje vytvaiet prezentace obdobnym zpisobem jako v PowerPointu od
MicroSoftu.

Pti tvorbé prezentace dodrzujeme nékolik zasad:

e prezentace obsahuje (vétSinou v odrazkach)
o prezentace byva doprovodem mluveného slova, proto nemé obsahovat dlouhy
text

o pouzivame rozvrzeni snimki
e prezentace by méla byt
. pouzivame, pokud jsou nutné
o jinak odvadi pozornost posluchace
e prechody snimkd by mély byt té€z jednotné
o zvaZzte ¢asovani

12.1 Vytvoreni prezentace

Po stisku tlacitka Vytvorit se objevi nabidka
Goc S le
Disk

ot &

- Il soze vybereme Prezentace

Frezentace

Tabulka

é Formulaf

Makres

Prezentace se automaticky do aktudlni slozky. Mlizeme se vracet k jednotlivym
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12.2 Postup tvorby
V prvnim kroku zvolime . Tu muZeme posléze zménit nebo upravit.

Wybrat motiv

Knaki | Popisek | “ Papirova vlastovka

Vinovka Inspiracni kolaz

Divoky

zapad pratelsky

)
“ Zrusit v/ Zobrazit pro nové prezentace

12.3 Prostredi editoru
Vsechna prostiedi dokumentii od Googlu jsou si podobna a 1 obdobné se ovladaji.

Pojmenovéni zde mozné neni, nutno pfejmenovat az na Disku.

|

C ff B htps://docs.google.com,presentation/dy LoCy4rnspk ZUZ gy SEWhm AM-ShyiW -k OCFaF 2089 1 e fedit#side=id.p

SPE a WoS technicks E Google

Soubor  Upravit  Zobrazit  WloZit  Snimek Format  Uspofadat  Mastroje Tabulka  Napovéda wiechny zmény uloZeny na Di
"ol @, 3 B (i' . *| Pozadi.. Rozlozeni -~ Motiv... Pfechod...

L

N Céra

“w Sipka [ Tvary

2 Kiivka = Sipky

Q Slozens téra PRy » i AOReReee
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Qo Kresleni OO
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Jednotlivé nabidky

| Upravit Zobrazit “lofit Snimek Forms

Sdilet... novy  soubor  milZeme
vytvafet z velkého mnozZstvi

Novy — e—— $ablon

Otevt.. Ctrl+0 L

Prejmenovat. .

Wytwafit kopii..

Impartovat snimky...

Fobrazit historii verzi Ctrl+Alt+Shift+5

Jazyk -

Stahnout jako

Publikovani na webu. .

Mlicrosoft PowerPaint (pptx)

Dokument PDF [ pdf)
Foslat e-mail spolupracownikidm. .
=WiE (Scalable Wector Graphics)
Odeslat e-mailem jako pfilohu. ..
Obrazek PHG ( prg)

Mastaveni a nahled tisku Obrdzek JPEG [ jpg)

= ytisknout Ctrl+F Prosty text [ txt)

Upravit |Zobrazit  Vio#it  Snimek
= it Ctrl+Z
7 Opakovat Ctrl+y
}{ Wy jmaut Ctrl+x
[y Kopirovat Ctel+C
) iogit Ctrl+

Srmazat Delete

Duplikovat Ctel+D

[y Kopirovat cely nakres do webové schranky
I |Wehnvé schranka |-|
MapovEda k webové schrance

“ybrat vSe el

Mewybirat Z4dné Ctrl+Shift+4,

Majit & nahradit. .. Ctrl+H
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Webova schranka umoznuje pfesun objektd mezi jednotlivymi aplikacemi. Objekty v ni
zustavaji az do jejich vymazani.

VioZit  Snimek  Format  Uspofid:

Spustit Ctrl+F5
Animace Ctrl+Alt+Zhift+B
Snimek  Farmat  Uspofadat
50%
100% Textové pole
o
S00% Dbrazek. ..
Friblizit Ctrl+Shift+— B video. .
Ciddalit Ctrl+Shift+— A WordAd
F'Flptljit I - \\ Spnjnin:e -
Q Twar =
zobrazeni HThL Ctrl+At+Shift+H
Tabulka =
v Lobrazit nawrhy pravopisu
Zobrazit poznamky fesnika B Komentar Ctri+Al+H
Shalit ovladaci preky Ctrl+Shift+F Moy snimek G+
Cela ohrazovka Importovat snimky...

Vkladat miZeme 1 snimky
Z jinych prezentaci
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Format  Uspofadat  Mastroje  Tabu

Mowy snimek Ctrl+h
Duplikat snimku

Smazat snimek

Fozadi...

Zménit rozvrZeni » .
v Mazey

Zmenit motiv... Madpis a hlavni text

Zménit pfechod Madpis a dva sloupce

Fouze nadpis

Ffesunout snimek nahoru Ctrl+y Popisek
Presunaut snimek daold Citrl+] Prézeng
Pfesunout snimek na zagatek Ctrl+Zhift+7
Pfezunout snimek na konec Ctel+Shift+]
Dali snimek Fo-|
Predchozi snimek Fa-1
Preni snimek Hame
Fosledni snimek End

Rozvrzeni snimku mtizeme vybrat i u hlavniho tlacitka

Soubor  Upravit  Zobrazit

- e

Mazey

Madpis a hlavni text
Madpis & dva sloupce
Fouze nadpis
Fopisek

Frazdny
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Uspofadat  Mastraje  Tahulka
B Tutné Ctrl+B
I Kurziva Ctrl+
U Podtrieny text Crl+l
5 Pfeskrinute Alt+Shift+5
** Hornl index Ctrl+.
¥, Dolni indesx Ctrl+,
Styly odstavcd -
Larovnani -
= Rédkovéni -
= Styly seznamu -
T “ymazat formatavani T+
= Tloudtka cary -
= Carkovani Eary -
T
Alternativni text. .
Mastroje  MNapovsda
| Fofadi l =

Farovnat vodorovné
Farovnat svisle

“Wystfedit na strance

Skupina

I| Otocit I' >

~

Ctrl+z

Skupina - umoznuje nam spojit vice objektt v jeden a nadale s nim takto pracovat

[ Zakulacené napojeni
[ Ostré napojeni

# Tupé napojeni

= Ostré ukondeni

® Fakulacené ukonéeni

®  Ctvercové ukonceni

Prenést dopfedu Ctrl+Shift+1
Frenést dopfedu Ctel+1
Prenést dozadu Ctrl+]
Prenést dozadu Ctrl+Shift+]

Otofit doprava 0 90 stupfin
Otofit doleva o 90 stupAd
Freklopit wvodarowné

Fraklopit svisle
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Tabulka || Mapoveda WEE

Yozt tabulku B

YloZit fadek nad
YloZit fadek pod
WloZit sloupec wevo

WloZit sloupec wprawvo

Smazat fadek

Smazat sloupec

Sloudit bufiky

Alternativni panely nastroji

Pti praci s jednotlivymi objekty se ndm dopliiuje panel néstroji o dalsi polozky. Pfi nejeti na
né se objevi popis.

napft. pro

Soubor  Upravit  Fobrazit  WloZit  Snimek  Format  Uspofadat  Mastroje Tabulka  MNapovéda

[+ - a kK [TMG-\- %-£-=

- = -5 - Al vl B I UA-lesBH E-[1E-]E IS

WEechny zmény ulofeny na Disku

i
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12.4 Ovladani prezentace

[ spustit ~ | Komentafe m

- Snimek: Galerie

‘ Galerie v‘
Twp prechodu
Paormalu Stiedné Rychle

Pouzit u véech snimkii

Yiybrat objekt pro animaci

Prehrait
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12.5 Sdileni

Velkou vyhodou dokumentt, tedy i prezentaci, od Googlu je jejich online sdileni. Tzn.
s jednou prezentaci mize v daném okamziku pracovat vice lidi.

Postup je téméF identicky jako u sdileni fotografii - viz.kap 9.

Mastaveni sdileni

Odkaz pra sdileni
https:ffdocs. google. comddocument/d/ 1 lsJod Y yWAEGELQDIGETgk T nDISE-hn_ BOuWDW

Sdilet adkaz pomoct: ™~ m n ﬁ
o -

Kdo ma pfistup

Zobrazovat dokument mohou vEichni

= — .
£ UFivatels, ktefl maji tento odkaz. Zmenit...
H ugitelka Zarska (wy) ucitelka zarska@omai... Je vlastnik

Fiidat uZivatele:  “yhrat z kontakt
MiZe upravovat =

v MOZe upravovat
v Odeslat lidem aznameni e-mailem e .
MaZe plidavat komentéfe

WOFe prohliFet
o -- U -
Sdilet a uloZit Storno . !
rnailu

Editofi budou moci pfidawat uZivatele a ménit opravnéni. [Zménit]
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