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Anotace: Cilem kapitoly je sezndmit studenty s praci v textovém editoru,
ktery je soucasti Google disku.
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10. Google dokumenty

Google ndm umoznuje tvorbu dokumentli pomoci relativné vykonného textového editoru,
ktery je velmi podobny editoru Word od MicroSoftu.

V dal§im tedy upozornim jen na odli$nosti.

10.1 Vytvoi‘eni dokumentu

Po stisku tlacitka Vytvorit se objevi nabidka

Google
Disk
E vybereme Dokumenty
- B soia
é Diokument

o' Prezentace

Tabulka
% Farmulaf
n Makres

Dokumenty se automaticky ukladaji do aktualni slozky. Mizeme se vracet k jednotlivym

verzim.
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10.2 Prostredi editoru

Jak jiz bylo feceno, prosttedi se velmi podoba prostiedi ,,Wordu*

Pojmenovéni je mozné pouhym piepsanim.

e wwiukové materidhy — Disk Go % E Dokurnent bgfnazvu - Disk © %

- > C & https://docs.gogghe document/df 1sJod Yy WXrEUQ 35Tak 1_n0ISE-hn_BQUWDwY 1-R_Lbrg/edit e =
a SPS a ¥OS technicka Google
utitelka Farskd -
Dokument bez nézvu Komentife m
Soubor  Upravit  Zobrazit  “loZit  Format  Mastroje  Tabulka  MNapovéda
& e & P Hormani - Arial v11vBIgivmv:—: EEE=EE IE- = A
= EE| LK
2 1 1 2 3 &4 g =] T a a 10 11 12 12 1 15 16 17 12 18
Jednotlivé nabidky

Upravit  Zobrazit  “l0oZit Format  MNastroj

Sdilet...

novy  soubor  miZeme

vytvaret z velkého mnozstvi

Moy —— ™

Sablon

Dtewiit... Ctrl+0
Frejmenovat. ..

“Wytvofit kopii...

Jazyk -

Etéhnuut Jako l-l

Publikovani na webu. .

Mastaveni stranky. ..

= ytisknout Ctrl+P

Microsoft Ward [ docx)
Faormat OpenDocument [ odt)
Format RTF (i)

Dokument PODF (. pdf)

Prosty text ( txt)

YWehavd stranka (html, zip)
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Zobrazit “oZit Format T

= Tpét Ctrl+Z

~M Opakovat Ctel+Y

[ iogit Crl+v

S vebova schranka (i Tuar
“Wybrat wie Crl+4, Vymazat véechny polozky
Majit & nahradit... Ctrl+H Mapovéda k webove schrance

Webova schranka umoziuje pfesun objektd mezi jednotlivymi aplikacemi. Objekty v ni
zustavaji az do jejich vymazani.

|Enhrazi1| “oZit  Formdt  Mastroje  Tabulka

v RozvrZeni tisku

v Iobrazit pravitko
Zobrazit panael nastrojd rovnic

v Zabrazit navrhy pravopisy

Shalit oviadaci preky Ctrl+Shift+F

Cela obrazovka
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ormat  Mastroje  Tabulka  Map

Dbrazek. ..
2 Odkaz... el
T Rovnici...
B3 Kresha...
Mistroje  Tabulka MNépovéda
B Tuéng Cirl+B
Foznamku pod Zarou Ctrl+A+F
I Kurziva Ctrl+
) Specialni znaky. U Podtrieny text Ctrl+U
— “odorovnou Séru 5 Piedkitnuté Alt+5hift+5
- ®* Hormi index Ctrl+.
Cislo stranky -
=, Dolni index Cirl+,
Focet stranek
Styly odstaved v
I Kaonec stranky Ctrl+Enter o
Zaravnani -
Lahlavi )
1= Radkovani -
Zapati
i= Styly seznamu .
Lalazkuy
Obsah Ty “ymazat farmatavani Ctrl+
Tabulkalf Mapovéda W4
YlaZit tabullku >
WloZit Fadek nad
YloZit fadek pod
Tabulka  Napoveda YloZit sloupec vleva
Wyzkum Ctrl+Alt+Zhift+ WloZit sloupec wpravo
Definovat. .. Ctrl+Shift+Y
Smazat tabulku
Fadet slov Ctrl+Shift+C
Smazat Fadek
FreloZit dokurment... Smazat sloupec
Mastaveni... YWlastnosti tabulky...
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10.3 Sdileni

Velkou vyhodou dokumenti od Googlu je jejich online sdileni. Tzn. s jednim dokumentem
muze v daném okamziku pracovat vice lidi.

Postup je téméF identicky jako u sdileni fotografii - viz.kap 9.

Mastaveni sdileni

Odkaz pra sdileni
https:ffdocs. google. comddocument/d/ 1 lsJod Y yWAEGELQDIGETgk T nDISE-hn_ BOuWDW

Sdilet adkaz pomoct: ™~ m n ﬁ
o -

Kdo ma pfistup

Zobrazovat dokument mohou vEichni

= — .
£ UFivatels, ktefl maji tento odkaz. Zmenit...
ﬂ ugitelka Zarska (wy) ucitelka zarska@omai... Je vlastnik

Fiidat uZivatele:  “yhrat z kontakt
MiZe upravovat =

v MOZe upravovat
v Odeslat lidem aznameni e-mailem e .
MaZe plidavat komentéfe

WOFe prohliFet
o -- U -
Sdilet a uloZit Storno . !
rnailu

Editofi budou moci pfidawat uZivatele a ménit opravnéni. [Zménit]
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