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Cilem kapitoly je seznamit studenty s moznostmi Excelu v oblasti
formulara.

DUM je urcen pro vyuku piedmétu Vypocetni technika v 2. ro¢niku
oboru STR a TLY. DUM byl vypracovan v fijnu 2012.
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9. Formulare

Formularové prvky v Excelu umoznuji komfortnéjsi a uzivatelsky prijemné;jsi zadavani dat. Dovoluji
pouZziti Excelu i Uplnym laikim.
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Pro préci s formuldfi musime zapnout kartu ,,Vyvojar
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Sesitl - Microsoft Excel
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2] MoZnosti aplikace Excel | | X Ukonéit aplikaci Excel

Moz nosti aplikace Excel

' Oblibené |

% Umozniuje zménit nejoblibenéjsi moznosti v aplikaci Excel.

Vzarce
Kontrala pravopisu a mluvnice Mejpouiivanéjsi mofnosti pfi praci s aplikaci Excel
Ulozit Pfi wib&ru zobrazit miniaturni panel nastrajd G

_— Povalit dynamicky nahled G
Upiesnit = —

Zobrazit na pasu kartu Vyvajar

Piizpdsabit ]
Doplfky Barevné schéma:
Centrum zabezpeéeni Styl komentare: |Zobrazo\rat popisy funkei v kamentafich b |
Zdraje informaci Vytvoite seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplRovani: [ Upravit vlastni seznamy...

Pfi vytvareni novych sesitd

Pouzit pismo: |P|'sm0 textu W |
WVelikost pisma:
Wychozi zghrazeni pro nove listy: | Mormalni zobrazeni R |

Zahrnout poéet listd:

Osobni nastaveni této kopie sady Microsoft Office

Uzivatelské jména: | Vaie jménao |

Zvalte jazyky, které cheete pouZivat v sadé Microsoft Office: | Jazykové nastaveni...

I OK l [ Starno
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Na této karté zkontrolujeme, zda mame zapnuty ,ReZim navrhu”.
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_17_formulafe_prvky.xlsm - Microsaoft Excel
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Veskeré ovladaci prvky jsou k dispozici v nabidce ,VVioZit"”.

Soubor musime ukladat s povolenymi malry.
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sesit aplikace Excel s povolenymi makry
UloZi sedit ve wichozim formatu soubord zaloZeném na jazyku XML a |I
podparujicim makra.

Binarni sesit aplikace Excel

UloZi seiit v binarnim formatu soubord optimalizovaném pro rychlé
nacditani a ukladani.

sesit aplikace Excel 97-2003

UloZi kopii sesitu, ktera je plné kompatibilni s aplikaci Excel 97-2003,

OpenDocument Spreadsheet
UloZi seiit ve farmatu OpenDocument,

PDFE nebo XP5

UmozAuje publikovat kopii seiitu jako soubor ve formatu PDF nebo
XPs.

Jiné formaty
Otevie dialogave okno UloZit jako a umozni vybrat ze viech
daostupnych typd saubaord,

’|j MoZnasti aplikace Excel ] l)( Ukontit aplikaci Excel
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Vyznam jednotlivych prvki

Typy tlacitek, zaskrtavacich politek a ostatnich ovladacich prvkd na panelu nastrojd FormulaFe

Tlaéitka, za§|§r‘ta'vaci politka a ostatni ovlddaci prvky destupné na panelu ndstrojd Formulafe poskytuji rizné moznesti pfi poufivani formulafe. PEi vytvafeni osobniho
formulafe muZete napFl'I-colad pfidat dva pfepinate, pomoci kterych uréite, zda se jedna o zaméstnance na plny nebo &&steény lvazek. Souasné muZe byt zapnut pouze
jeden pfepinaé, proto muZe byt vybrana osoba zaméstnana bud na plny nebo na &asteény dvazek, nikoli viak na oba dva dvazky najednou.

Vétsina ovlddacich prvkd ma viastnosti, které lze zménit. U pfikazového tlatitka viak miZete ménit pouze vlastnosti formatovani a pfiddvat popisky.

Typ ovladaciho prvku

An Fopisek

.
m Skupinovy ramecek
= Tlagitko

M| 7azkrtavac politko

O Ffepinaé
EH

Seznam

=
ES pole se seznamem

E Posuvnik

Al
¥ | Cizelnik

Popis

Text pfidany k listu nebo formuldfi a poskytujici informace o ovladacim prvku, listu nebo formulafi.
Rametek s popiskem, ktery seskupuje souvisejici ovladaci prvky, napfiklad pfepinade nebo zaskrtavaci policka.
Tlacitko, které pfi klepnuti spusti makro.

Politko, které zapind nebo vypina pfisluénou moznost. Na listu nebo ve skuping mize byt soufasné zadkrnuto vice
politek, Informace o vlastnostech ovlddaciho prvku typu zaskrtdvaci politke ziskdte klepnutim na tladitke 2,

Tlagitko, pomoci kterého je vybirana jedna ze skupiny moZnosti ve skupinovém ramecku. Ve skupinovém ramecku
lze zapnout pouze jeden pFepinaé. Frepinate se pouiiva)i v pfipadé, kdy je pfipustna pouze jedna z nékolika
moZnosti. Informace o vlastnostech ovlddaciho prvku typu prepinaé ziskate klepnutim na tlaéitko

Ramedek obsahujici seznam poloZek. Informace o vlastnostech ovlddaciho prvku typu seznam ziskate klepnutim
na tlatitko 2l

Rozeviraci seznam. PoloZka vybrana v seznamu je zobrazena v textovém paoli. Informace o vlastnostech
ovlddaciho prvku typu pole se seznamem ziskdte klepnutim na tlagitke =l

Ovlddaci prvek, pomoci kterého se posunuje seznam hodnot klepnutim na &ipku posuvniku nebo pfetaZenim jezdce
posuvniku. Seznam je moZné posunout o jednu strédnku klepnutim mezi jezdec a Sipku posuvniku. Informace
o vlastnostech ovlddacihe prvku typu posuvnik ziskdte klepnutim na tlagitko .

Tlacitko =e Zipkami nahooru a dold, které miZete pfipojit k bufice. Klepnutim na Zipku nahoru hodnotu zvyéite,
lklepnutim na gipku dolu hodnotu sniZite. Informace o vlastnostech ovlddaciho prvku typu giselnik ziskate klepnutim
na tlatitke 2l

Poznamka: Ovladaci prvky Textové pole, Seznam se vstupnim polem a Rozeviraci seznam se vstupnim polem nejsou v sesitech aplikace Microsoft Excel 2000 k

dispozici. Tyto ovladaci prvky umoZiuji praci s listy dialogu aplikace Excel verze 5.0.

Prvek , Tlacitko” bude vysvétlen spolecné s makry.

PF: FORMULARE_PRVKY
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