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5. Prace s vice listy
V ramci Excelu mlGZeme pracovat s vice listy zaraz. Je mozno si to predstavit skutecné jako jednotlivé
listy papiru, jez je ale moZno provazat.

5.1 Uprava listii
Po stisku pravého tlacitka mysi na ousku listu se objevi nabidka

VloZit..,

Ddstranit

Prejmenovat

Presunout neba zkopirovat..,
e Zobrazit kéd
E_:J_u Zamknout list...

Barva karty 4

Sknjt

Wybrat viechny listy
List1l ~TiEC2 CiEE3

pfidani nového listu I

tazenim mysi

<CTRL>+ taZzenim mysi

5.2 Vzorce v ramci vice list
Casto mame data na jednom listu (napf. seznam zbo#i a ceny) a vysledek chceme zpracovat na jiném
listu (faktura)

odkaz na bunku v ramci listu:
odkaz na bunku v ramci vice listQ: list!SR
pf: zboZzi!B8

PFi kliknuti mysi se ndm nazev listu doplni automaticky.
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5.3 Prace ve 3D

Pracujeme s vice listy zardz. MGZeme najednou zadavat vzorce, formatovani i tisk.

Jeden list Kliknéte na ousko listu.
WA Ml Listl || List2z ] List3 %0 48
Pokud neni pozadovaného ousko listu viditelné, kliknéte na tlacitka
pro pohyb mezi listy tak, aby se zobrazilo. Potom kliknéte na ousko listu.
[ mf vistt ] Listz o List3 %20 4
Dva nebo  vice | Kliknéte na ousko prvniho listu. Pak pfi kliknuti na ousko posledniho listu,

sousedicich lista

ktery chcete vybrat, podrzte stisknutou klavesu SHIFT.

Dva nebo vice listu,

Kliknéte na ousko prvniho listu. Pak pfi kliknuti na ouska ostatnich listd, které

které spolu | chcete vybrat, podrzte stisknutou klavesu CTRL.

nesousedi

Vsechny listy | Kliknéte pravym tlacitkem mysSi naousko listu apotom v mistninabidce
v sesitu kliknéte na ptikaz Vybrat vSechny listy.

Pokud je vybrano vice listd, je v zdhlavi v horni ¢asti listu zobrazen text [Skupina].

Chcete-li zrusit vybér vice listl v seSitu, kliknéte na libovolny list, ktery neni vybrany. Jestlize neni

zadny nevybrany list viditelny, kliknéte pravym tlac¢itkem mysi na ousko nékterého vybraného listu a

potom kliknéte v mistni nabidce na pfikaz Oddélit listy.

Data zaddvana nebo upravovand na aktivnim listu se zobrazi na vSech vybranych listech. Tyto zmény
mohou nahradit data na aktivnim listu a (moznd nelmysIné) na ostatnich vybranych listech.

Data, kterd kopirujete nebo vyjimate v seskupenych listech, nelze vloZit na jiny list, protoze
kopirovana oblast obsahuje vSechny vrstvy vybranych list( a je tedy odliSnd od oblasti vlioZzeni na
jednom listu. Pfed kopirovanim nebo presouvanim dat na jiny list se presvédcte, zda je vybran pouze

jeden list.

Pokud uloZite sesSit obsahujici seskupené listy a potom sesit zavriete, zlistanou vybrané listy
seskupeny i pfi pristim otevreni sesitu.

PF: PRACE_S_VICE_LISTY
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