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Y% Nazev:  MS Word

pro konkurenceschopnost

westee - Témas Karta Vyvojar - makra
Autor: Ing. Silvana Zarska
Cislo: VY_32_INOVACE_37-19

Anotace:  Cilem je naucit studenty pracovat s makry.

DUM je urcen pro vyuku piedmétu Vypocetni technika v 3. ro¢niku
oboru STR a TLY. Vytvofen byl v zati 2013.
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Karty vyvojar
BéZné nebyva zapnuta. Zapneme v ,,Moznostech

MoZnosti aplikace Word

' Oblibené o= ; : o = ; F

| ‘4 : enit nejpouzivanéjsi moznosti aplikace Word
Zaobrazeni
Kontrola pravepisu a mluvnice Nejpol
UlaZit Pii vib&ru zobrazit miniaturni panel nastrojd G

L Povalit dynamicky nahled (i
Upreasnit . o
Zabrazit na pasu kartu ¥yvojar

Pizptisakit Widy pouZivat technalogii ClearType

v] Otevirat piilohy e-maild v reZimu éeni na celé obrazovee
Dapliiky piiany &-ma

Barevné schéma:

Centrum zabezpedeni

Styl komentare: |Zobrazo\rat popisy funka v komentarfich b |

Zdraje informaci

Osobni nastaveni této kopie sady Microsoft Office

WUzivatelskeé jméno: |Va§ejméno |
Zvalte jazyky, které cheete pouZivat v sadé Microsoft Office: | Jazykové nastaveni..

QK ] [ Storna

Soubor pak musime ukladat jako soubor s podporou maker .dotm

Ho-o&[14  + V¥ 32 INOVACE_37-19.docx - Micr
Domd WloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojar
. #J zdznam makra Aa Aa 5 [8 & Rezim navrhu E &5 Schéma IE EJ
E - 1@ Pozastavit nahravani 20 Viastnosti _¥] Transformace =
Visual Makra H - o Struktura Zamknout Sablona
Basic I\ Zabezpeceni maker = H 'Hg e 18] seskupit 2 Rozdifujici baliky || dokument= || dekumentu
Kad Ovladaci pruky XML Zamek Sablony
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Makra
Pro makra pouzijeme cast ,,Kod*

Nejdiive si musime makro vytvofit pomoci ,,Zdznam makra“

fdaznam makra

Mazew makra:

|Ee§tina |
Makro prifadit iz

é?\ Tlacitko klavesnici
laZit makro v 1

(¥ _32_INOVACE\37-19.docx {dokument) v

Popis:

Ok ] [ Starno

navolime :  nazev
klavesovou zkratkul- <ctrl><alt><pismeno>
ulozeni makra ve stdvajicim dokumentu
Vse od této chvile se nahrava do ,,Zastavit zaznam"
Takto si mohu vytvofit vice maker.

Pouzivam je pak pres tlaéitko ,,Makra“ nebo klavesovou zkratku.

[ Spustit |

chernie
aPs
EElocvik "
wpoletka Wwbvarit

COdstranit
Prohledat: | vEechny akkivni Sablony a dokumenty w |
Popis:
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PR: pomoci maker vytvoite rozvrh, pouZijte klavesové zkratky

pondéli
utery
stireda
¢tvrtek

patek
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