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Anotace:  Cilem je naznacit moznosti grafické prace s textem.

DUM je urcen pro vyuku piedmétu Vypocetni technika v 1. roéniku
oboru STR a TLY. Vytvoten byl v prosinci 2013.
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7 Dalsi moznosti vloZeni

VY_32_INOVACE 37-14.docx - Bicrosoft Word

Odkazy  Korespondence  Revize  Zobrazeni  Vjvojaf

= 7 = N = P _—
\% D '% E g @ ﬁ Q B \% = A A (& Radek podpisu TE Q
e - = @ Datuma éas
Titulni Prazdnad Konec MTabulka | Obrazek Klipart Tvary SmartArt Graf || Hypertextovy Zaloka Kfifovy | Zahlavi Zapati Cislo Textové Rychlé WordArt Iniciala Rovnice Symbol
- - odkaz - - -

strana v stranka stranky odkaz - ~  stranky~ || pole~ (asti~
Stranky Tabulky Tlustrace Odkazy Zahlavi a zapati Text Symbaly

bgél Objekt -

7.1 VloZeni stranky

Pro lepsi grafickou Gpravu dokumentu miizeme pouZit piedpfipravené titulni strany.

o H9-o&R )
el ———
Domii | Viofeni | RozloZeni stranky Odkazy Koresponder,

%D% [l B8 ™ ol

Titulni |Prazdna Konec || Tabulka || Obrazek Kliipart Tvary SmartArt Graf
strana | stranka_ stranky - =

|| Preddefinované i

[ e
dudmernts ]

[Rok]

Abeceda Expozice

Hilavalam Kachlicky Kantrast
Radsjte s
dukamencu]
e Y
Konzervativni Moderni -

[ Odebrat aktualni tituini stranu
3

[igg | Wiofit vibér do galerie titulnich stran

Jsou zde pfipravena textova pole, do kterych doplnime potiebny text.

Barevné ladéni téchto stranek souvisi se zvolenym motivem.
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7.2 VloZeni textu

TEXTOVE POLE

Umoziuje libovolné umisténi textu na strance. Chova se jako graficky objekt, mizZeme tedy
nastavovat jeho vlastnosti - ohraniceni, vypln ...

RYCHLE CASTI

Umoziuji vlozit

e vlastnosti dokumentu

ft word - 2 X
A A= [ Radek podpisu ~ Tc Q
@Datum adas
5 [Rychlé | WordArt Iniciala Ravnice Symbol
Gstiv| - "9 Objekt ~ - -
| B3 Viastnost dokumentu Abstrahovat
=l Bale. Adresa spoleénosti
Organizator stavebnich bloki... D
[55‘ Ziskat dalii moznosti z webu sluzby Office Online... Datum publikevini
H4| Uloit vibér do galerie rychljch éasti...

E-mail spoleénosti

Fax spolecnosti

Kategarie
Kli¢ava slova
Komentare
Nadfizeny
Nazev
Predmét
Spaleénost

Stav

Telefon spoleénosti

e pole - napf.datum a c¢as

Pole
Volba pole: Wlastnosti pole Moznosti pole
Kategorie: Formaty data: [ Powit kalendar hidZra neba lunérni kalenda?
B.1.2014 [ Pouzt kalendar éry Saka
cbwrkek, 2. ledna 2014
2. ledna 2014
Dd' 2.1.14
EditTime 2014-01-02
PrintDate 5114
SaveDate 2(1/2014
Time: s 114
21114
leden 14
I-14
2.1.2014 15:33
2.1.2014 15:33:13
3133 odp.
3:33:13 odp.
15:33
153313
Pii akkualizaci zachovat Formatovani
Popis:

Datum vykvofeni dokumentu

e organizator stavebnich blok( - bloky pouZité nap¥. v zahlavi a zapati
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WORDART

Vhodny pro tvorbu ozdobnych nadpist.

4 A= [& Radek podpisu ~ Tc Q
(53 Datum a éas
\WardArt|Iniciala Rovnice Symbal

bge Objekt -

Wardit yordAt woraar, Wordart Woraart

L

Wardlzt WordArt Wordhet viora2r: Mot

~muaeE svpases

w wardar' Wordhrt WordArt .
Wordaet Wardhre Mordet Wil ool

R

g =

PPar

Ma sviyj vlastni ribon. Jeho pouziti je zcela intuitivni.

fﬁj H9- o &R )+ VY_32_INOVACE_37-14.docx - Microsoft Word Hastroje WordArtu
a

Domi  Vieieni  Rozlofenistrinky  Odkazy  Korespondence  Revize  Zobrazeni  Vyvojai Format

+ —_

AV A3 Rovnomérna vjika ! ;T D Vil tvaru - ‘* a ' £ @] T
[ﬁ y i . -

8 st hodhzt w un Wb 3 2 Obrys taru ® 0%, B <b ] e r
Upravit Mezery [4 = Stinové Prostorové ozice

text - = zarovnani = T A zmenittvar || crepty - I, efekty - L3 - [P obtékanitextu - A

Q
Text Styly WordArt Stinavé efekty Prostorové efekty Uspoiadat Velikast T

3] 276em 2

oi85lm 2

INICIALA
Zajisti prvni pismeno odstavce veliké.

RADEK PODPISU

Souvisi s certifikaty bezpecnosti
DATUM A CAS
OBJEKT
. - ¢asti z jednotlivych dalSich programd MS

Objekt E3]

Pipytvofit novi: | \ybvorit 2 soubory

Typ objekbu:

Editor rovnic 3.0

Graf aplikace Microsoft Graph

Graf aplikace Microsoft Office Excel
List: aplikace Microsoft Office Excel
List: aplikace Microsoft OFfice Excel 97-2003 =
List aplikace Microsoft Office Excel s podporou maker
Multimedialni kip

OpenDocument Presentation

Wysledek

Wiog do dokumentu novy objekt kypu Adobe
E@ Acrobat Documert.

|

=

[ Zabrazit jaka ikonu

. - idealni pro vloZeni jednoho wordovského souboru do druhého
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7.3 Vlozeni symbolu
ROVNICE
Umoznuje zapsat libovolnou rovnici.

Ma sviij vlastni ribon.

() H9 - O&ER )= VY_32_INOVACE_37-14.docx - Microsoft Word Nastroje rovnic -

a .
— pomi Vioieni  RozloZenistrinky — Odkazy Korespondence Revize  Zobrazeni  \ivajai Havrh

sy ropenant | [ )= (== T [ L =] (< EF S et vx [1 & Orswe F lm A [if]
Rowmice ab“ Normainitext E‘ B @ B C _| || Zomek Index Odmonina Integrdl  Velkj  Zavorka Funkce Zddwznéni Limitsa Operitor Matice
E

operator~  ~ ~ " logaritmy~
Nastraje Symboly Struktury

Pouziti je intuitivni, nutno ale davat pozor, kde stojim kurzorem.

SYMBOL

Umoziuje vkladat znaky ze znakovych sad.
Nejcastéji se pouzivaji:
o symbol

o webdings
o windings

Symbol ) Symbol =%
Symboly | Speciélni znaky Symboly | Speridlni ansky |
Pisma: Znak: Klévesows zhratia:
iw@®n?gsq-um;xfl el
(O [4| P |a|w | (1] (W@ 0|

9

)

ChrhHMum -
pevna pomitka Ctrbeshifts_
< valieein rozdlent Chrl*
diouha mezera
kratks mezera
114 diouhé mezera

5| i i 5% e 0 i e L R € i @

°  pevndmezera Crrk+shift+Mezernk
Copyright Crkbshift+
o e T a(@| .(!| ] ‘ | ‘ " * |q|\|p‘f 3 ©  reg. ochranna mémka Bl CirtR
- ™ gehrannd znémka
o P
Naposledy pouits symboly: % poral E
- . vypustek Chrlt, 3
SRR E RSN E R < g, o Eui
Koncox angl. apostrof Curbey
Webdings: 32 Kod znaku 32 | Sate: [ Symbol (desittovE) ~| dvodnf angl. uvazovky Ctrl", ad
[ Automaticks oprawy | [ Kiévesovs shssths | Klavesova zhratka: Automaticks opravy_ | [ Klavesova skratka

Souvisi s typografickymi pravidly.

Zdiraznila bych predevSim pevnou mezeru (tzv. nezlomitelnou) a jeji kldvesovou zkratku
<ctrl><shift><mezernik>

PR — v8e pribézné zkousejte
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