
Podpora digitalizace a využití ICT na SPŠ  CZ.1.07/1.5.00/34.0632 

1 

Střední průmyslová škola a Vyšší odborná škola technická Brno, Sokolská 1 

Šablona: Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 

Název: MS Word 

Téma: Karta „Vložení“ - ilustrace 

Autor: Ing. Silvana Žárská 

Číslo: VY_32_INOVACE_37–13 

Anotace: Cílem je naznačit možnosti práce s grafikou včetně procvičení.  

DUM je určen pro výuku předmětu Výpočetní technika v 1. ročníku 

oboru STR a TLY. Vytvořen byl v listopadu 2013. 
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6 Ilustrace 

Najdeme na kartě „Vložení“. 

 

 

6.1 Obrázek 

Jedná se většinou o rastrový obrázek ve formátu .jpg, .png, .gif. 

Objeví se nám nová karta „Formát“. Na většinu nabídek se dostaneme taktéž přes pravé 

tlačítko myši. 

 

 upravit 

komprese obrázku -  zbaví obrázek oříznutých částí a přizpůsobí rozlišení 

   výsledkem je menší velikost v bytech 
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 styly obrázku 

porozvinutí nabídky máme spoustu možnosti nastavení 

většina z nich opět funguje intuitivně 

více možností nabízí výplň 

 

 

 uspořádat 

umožňuje nastavit, jestli se obrázek chová jako: 

znak - pohybuje se zároveň s textem, nemůžeme přesouvat myší 

obrázek - můžeme libovolně přesouvat, nastavovat obtékání a umístění za nebo před textem 
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pořadí - v případě více objektů stanoví jejich pořadí 

zarovnat - v případě více objektů stanoví jejich zarovnání 

     

skupina -  umožňuje seskupit více objektů do jednoho 

velikost -  upravuje velikost obrázku, vhodné nechat zachované proporce 

  často používáme ořez 
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6.2 Klipart 

většinou vektorový obrázek 

zadám co chci hledat 

 

 

 

6.3 Tvary 

umožňují nakreslit tvary a následně nastavit jejích vlastnosti jako je barva, obrys, … 

karta Formát je jiná, obsahuje mimo jiné prostorový efekt a natáčení 
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6.4 SmartArt 

graficky lépe ukazuje sdělované informace ve formě diagramů 

lze libovolně měnit opět přes pravé tlačítko 
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PŘ – vytvořte následující kresby  

obrázek 

 
nastavte velikost 20% 

obtékání za textem 

tvar srdce 

ohraničení červené s vahou 3b 

efekt odrazu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

klipart 
 

vložte libovolný klipart 

otočte jej o 40° 

nastavte ohraničení 
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tvar 
vytvořte následující vzorník 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

vytvořte správné pořadí, zarovnejte na střed a doprostřed a seskupte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

to je ale  nuda… 
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smartart 
 

 
 

reálná 

racionální 

celá 

přirozená 


