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5 Tabulky

Vv

Tabulky slouzi k ptehlednéjSimu a estetictéjSimu zobrazeni informaci.

Najdeme je na karté ,,VloZeni®.
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5.1 Vytvoreni tabulky

Mame ti1 moznosti

e prevedeni textu na tabulku

Z tady databazovych systémi mlizeme exportovat data ve formé textového souboru, kde jsou
jednotlivé polozky oddéleny oddélovacem. Nejcastéji se jedna o nebo

Ty pak muzeme ve Wordu snadno pfevést na tabulku tim, Ze text vybereme do bloku a
zaddme prevod textu na tabulku.

Musime vhodné zvolit oddélovag.

| Prevest text na tabulku |E|E|

Velikost tabulky

Podet sloupci;

‘Wastnoski automatickeho prizplsobeni

(%) Pevna Sitka sloupce: | Auko £
() Prizptisobit obsahu
) Piizptisobit oknu

Oddélovace kextu
() odstavce (%) Stiedniky
() Tabuldtory () Jiné: D

[ ik l[ Skarno l

Pro zpétny ptevod pouzijeme opaény prevod.
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PR — vyzkousejte na nasledujicim piikladé

text:

Koéd; Nazev vyrobku; Naklady; cena; MnoZstvi na kus; Kategorie

1; Chai; 13,50 K¢; 18,00 K¢&; 10 krabic x 20 sackd; Napoje

2; Sirup; 7,50 K¢; 10,00 K¢&; 12 lahvi po 550 ml; Kofeni

3; Koreni Cajun; 16,50 K¢&; 22,00 K¢; 48 sklenic po 170 g; Koreni

4; Olivovy olej; 16,01 K¢&; 21,35 K¢; 36 krabic; Olej

5; Ostruzinova marmeldda; 18,75 K¢; 25,00 K¢; 12 sklenic po 230 g; DZzemy, zavareniny
6; Susené hrusky; 22,50 K¢; 30,00 K¢; 12 baleni po 0,45 kg; Susené ovoce a ofechy

7; Omacka z kari; 30,00 K¢; 40,00 K¢; 12 sklenic po 340 g; Omacky

tabulka:

Kod Nazev vyrobku | Naklady cena MnoZstvi na Kategorie
kus

1 Chai 13,50 K¢ 18,00 K¢ 10 krabic x 20 | Napoje
sackul

2 Sirup 7,50 K¢ 10,00 K¢ 12 lahvi po Kofeni
550 ml

3 Koreni Cajun 16,50 K¢ 22,00 K¢ 48 sklenic po Koreni
170 g

4 Olivovy olej 16,01 K¢ 21,35 K¢ 36 krabic Olej

5 Ostruzinovd 18,75 K¢ 25,00 K¢ 12 sklenic po DZzemy,

marmelada 230¢g zavareniny

6 SusSené hrusky | 22,50 K¢ 30,00 K¢ 12 baleni po Susené ovoce
0,45 kg a ofechy

7 Omacka z kari | 30,00 K¢ 40,00 K¢ 12 sklenic po Omacky
340 g

text s jinym oddélovacem:

Kod*Nazev vyrobku*Naklady*cena*MnoZstvi na kus*Kategorie

1*Chai*13,50 K¢*18,00 KE*10 krabic x 20 sacka*Napoje

2*Sirup*7,50 KE*10,00 KE*12 lahvi po 550 ml*Koreni

3*Koreni Cajun*16,50 K¢*22,00 K¢*48 sklenic po 170 g*Koreni

4*Qlivovy olej*16,01 K¢*21,35 KE*36 krabic*Olej

5*0struzinova marmelada*18,75 K¢*25,00 K¢*12 sklenic po 230 g*DZzemy, zavareniny
6*Susené hrusky*22,50 K¢*30,00 K¢*12 baleni po 0,45 kg*Susené ovoce a ofechy
7*0macka z kari*30,00 K¢*40,00 KE*12 sklenic po 340 g*Omacky
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e pravidelna tabulka

Je asi nejpouzivanéjsi. Ma pevny pocet fadki a sloupcti.

VioZit tabulku 2x
Velikost tabulky

Podet sloupci;

ra | [n
b |40

Pocet Fadki:
‘Wastnoski automatickeho prizplsobeni

(%) Pevna Sitka sloupce: | Auko

4

() Prizptisobit obsahu
) Piizptisobit oknu

[] Mastavit jaka wychozi u nowych tabulek

i 8] 4 i[ Skarno J

Muzeme ji taktéz ,,nakreslit®.
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e nepravidelna tabulka

Tento typ tabulky kreslime dle potieby. Vyuzivame ptitom karty ,,Nastroje tabulky*.

,fclj How-o&03 - V¥_32 INOVACE 37-12.docx - Microsoft Word Nstroje tabulky
i) .
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¥ Se zahlavim ¥ Prnisioupec | [ | — Qn{nuvjm‘v . @
Radek souhrmi Posledni sloupec e EomaméeniH Bh > E
3 ---TC Navrhnout Guma
V| Pruhované fadky Pruhované sloupce

&£, Banva pera + tabulku

MaozZnosti styld tabulek Styly tabulky Nakreslit ahrani¢eni

Mame zde fadu prednachystanych formata.

Pro nas je nejdulezitéjsi cast vpravo

5.2 prace s tabulkou
Vse najdeme na této ¢i predchozi kartg.

Obg¢ karty jsou celkem intuitivni. Pozornost zasluhuje pouze moznost ,,sloucit bunky*.
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PR — vytvoite nasledujici tabulku

jmeéno:

prijmeni:

trida:
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