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3 Styly ajejich vyuziti

Styly slouzi k jednotné Upravé dokumentu. Znacné ulehCuji a zefektivituji praci s textovym

editorem. Styl mtze byt urCeny pro cely odstavec nebo jen ¢ast textu. Nasledné¢ umoznuje

viceuroviové ¢islovani a generovani obsahu.

Styl definuje pismo, vlastnosti odstavce, ¢islovani, tabulatory...

3.1 Styly

Najdeme je na karté ,, «“
I Ptreddefinované styly
,-/Eﬂ H9-v80 )+ V.32 INOVACE_37-9.dacx - M ord _
= Domd VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespandence Revize Zobrazeni VijvojaF

;‘j ij“:.jjtt TmesewBonan _~12_~ [ W[5 |3+ 3= - ol w2491 | asnbcer| AMea 3 AaBE 3.8 Aab 38142 AQB . %
V\t:z'it F Kopirovat fomat /B I U ~abe x, x* Aa~|¥- A-||= \|{hv Ed = || 1 Normaini | T Bezmezer  Madpis Madpis 2 Nadpis 3 = Z‘g‘f;‘t
Schranka i Pismo o Odstavec e Styly
AaBbCel | AaBbCeI 3 AaBl 3.2 Aaf 38142 AAB
y , y T Marmalni | T Bez mezer Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Mazev
Vymazani formatovani
AaBbCc. AaB AaBbCel AaBbCe: AaBbCel AaBbCel
Podtitul Zdidrazn Zyjraznéni  Zddrazné... Silné Citace
AaBbCei AABECC AABBCC AABBCC AaBbCele
Citace —in.. Odkaz-j.. Odkaz-i.. Mazevknihy T Odstave..
UloZit wibér jako naovy rychly styl...
ﬁ_”} Vymazat formatavani
45'_. Pouzit styly...

Ve stylu miizeme zménit sadu a barvy

'y
[ =)

Zménit

styly =

&4 Najit ~
21 Nahradit
Lg Vybrat ~
Sada styld >
Barvy 13
Pisma .
Elzgantni
Nastavit jako vichozi X
Formalni
Jednoduchy
Moderni
Madni
Rukaopis
Tradicni

vyjchozi (Eernobile)

vyrazny

Ward 2003

Ward 2007

Obnovit rychlé styly ze Zablany
Obnovit rychlé styly dokumentd

UloZit jako sadu rychlych styld...
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Se styly pracujeme pomoci *

Zobrazeni ndhledu

Novy styl

—

Styly - x
Nazev m 2
Podtitul 1a
Zdiiraznéni — jemné a
Zvyraznéni al |
Zdiraznéni — intenzivai a
Silné a
Citace Ia

Citace — intenzivai 1a
ODKAZ — JENINY a
ODKAZ — INTENZIVNI a
NAZEV KNIHY a

Zobrazit nahled
[ Zakézat propajen styly
MoZnost...
»

MoZnosti podokna styld

Wyvberte styly, kieré cheete zabrazit:

Wyberte zplisob Fazeni seznamu:

| Abecedni - |
Vyberte Farmét, kkery mé bit zobrazen jaka styl:
Format na drovni odstaved
Format pisma
Forméat adrZek a Eislovani

‘Wyberte, jak maji byt zobrazeny nazvy pieddefinovantch skyld
[7] Zobrazit dalé nadpis, pokud je pousita predchozi Grover
[ skeyt pFeddefinovany nézev, existuje-i alkernativni nzey

(%) Jen v tomto dokumenty () Mové dokumenty zaloFend na této Sablons
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3.1.1 Zména stavajiciho stylu

Ve Wordu je pfednachystana fada stylt. Je vyhodné je pouzivat a v ptipad¢ potieby

Normalni T
| Normalni (web)
Normalni Aktualizovat Normalni fweb} podle wibéru
N4 Zménit..
Obsah 1
Vybrat vie: Aktualné nepouzité
Obsah 2 Odebrat vie: Aktuaing nepouzité
Cdstranit Normalni jweh)...
Obsah 3
Piidat do galerie pychlych styld
Obsah 4 T

Uprava stylu

lastnosti

Mazev: |N0rmé|ni |

Skyl nasledujicho odstavee: | T Normalni

v
Formatoyan
B 7 Y[ wonais @

*
Ll

¥
*

(1N}

Ak
Ll

¥
Ll

Ukazka Ukdzka Ukazka Ulkdzka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazlea Ukazka Ulkdzka Ukazka
Ukarka Ukazka Ukazka Ukdzka Ukazka Ukazka Ukarzka Ukazka Ukazka Ulkazka Ukazka
Diema a Ulkazka Ukarka Ukazka Ukarka Uldzka Ukazka Ukdzka Ukazka

Odstavec...

Tabuldtory...

Ohraniteni.. an, 12 b., Zarovnat do bloku, Radkovani: Masobky 1,2 F., Mezera Za: 6 h., Kontrola

v sty
Jazyk.., =i

Rameéek...

Cislovani... ul

. . ové dokumenty zaloZené na této Sablang
Klavesova zkratka...

Pismo, odstavec, tabulatory, ohraniceni, ¢islovani bylo probrano v kap. 2.
Jazyk — pouziva se pro vicejazy¢ny text
Ramecek — obtékani obrazku textem

Klavesova zkratka — zadavani stylu z klavesnice
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3.1.2 Vytvoreni vlastniho stylu

Vytvéatime-li dokument se specifickymi vlastnostmi je vhodné

s nimi (Cislovani, obsah...) je vSak naro¢ng&jsi.

Yytvofit novy styl podle formatovani

‘lastnosti
Mazev: |Sty\1 1
Typ stylu: |Odstavec L% |
Skyl zaloZeny na: | T Mormalni

Skyl nasledujicha odstavee: | T Skyll

Formatoyan
B s U s

*
¥

¥
*

= i=

Styly slouii k jednomé upravé dolumentn Znatné ulehéuil a

efelctivingi praci s textovim
editorem. Styl miZe bt wéeny pro cely odstavec nebo jen fast textun Nasladn® umoiuje
vicelroviiove Zislovani a generovani obsahu.

Styl: Rychly skyl, ZaloZeny na: Narmélni

Pidat do seznamu rychlych skl [ ] Automaticky aktualizovat

(=) Jen v tomto dokumentu () Nové dokumenty zaloZené na této Sablons

Vse dalsi
nastavujeme zde
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3.2 Viceurovnové cislovani

32 INOVACE_37-9.docx - Microsoft Word

d9-v&)-

Domd VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Wivojar
Vyjmout . = = =
S Cambia T - A &[] (3= =l ] @R R B 9] Aapncar aaBbC
=3 Kopirovat Vie ¥
Wiozit - * Aav||B - A~
+ . Kopirovat format (PR e s g | E- Aktualni seznam

Schranka F] Pismo (F]
3 Nadpis 1
3.1 Nadpizs 2
3.1 Nadpis 3

Najdeme na karté ,,Domu‘.

Knihovna seznami

Je mozno pomérn¢ podrobné nastavit. " 1
Zadné & [RE
W .. w7 . I)
Doporucuji vyuzivat Nadpisy. e
o Gl | 1144 s
13 Qi 1.07 11414 Nadpis 5
| [ 11820
1.1.1.1.1.1.1.1 Hadpis =
I Hadpi 1 Kapiola 1 14001441 Nadpis 2

A Nadpis 2 Nadpis 2
1. Madpis | | Madpis 3

2 Iménit drover seznamu 3
Definovat novy vicedrovAowy seznam...

Definovat nowy styl seznamu...

Definovat novy viceliroviiovy seznam

Klepnéte na droveri, kkerou chcete zménit:

é 1 Hadpis 1

i- 1 } :a:::;s 3 Propojit droveri na styl:

5 |Nadpis 3 ~ ‘

6 1.1.1.1 Nadpis + )

7 1.14.1.1.1 Hadpis 5 Uroveri zobrazena v galerii:

: 141111 vadpis 6 [Crover 1 |
1.1.1.1.1.1.7 Hadpis 7
11111111 Nadpis & Mazey seznamu poli:
1111111101 Nadpis 9 | ‘

Format gislosani

Zadejte Formét dsel: Zath od: EI
|1'1'1 | Bism.. Cislovat od zatétku po:

Skl dislovani pro tuto droveri: Zahrnout Sislo drovng z: |Uroveﬁ 2 ~
|1, 2,3 . "| | v| [ arabské cislovani
UmiskEni

Zarovnani disel: m Zarovnak na: _ Za fislo pridat znak:
Znak tabulataor v
Odsazenitextuu: 27 [ Mastavit pro vEechny Orovné.. ] | ‘

[ Ffidat tabulékar na:

EE—.
o J (= ]
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3.3 Generovani obsahu

Obsah se generuje ze styld. Opét je vyhodnéjsi pouzit Nadpisy.

Obsah miZeme kdykoli aktualizovat, mizeme téZ nadefinovat pocet trovni a format.

@) H9- 080

Domd Vlozeni

Y |[Ew Pridat text ~
| 2 aktualizovat tabulku

RozloZeni stranky Odkazy Karesp

Uiy VioZit vysvétlivku
AI_{ Dalii pozn. pod éarou ~

WloZit pozn.
pod éarou Q Zobrazit poznamky

Preddefinované
EAulomat\cké tabulka 1

Obsah
31 Nudps2
Automaticka tabulka 2
Obsah
31 Nadps2
Ruéni tabulka

Obsah

Zadejte niey kapitoly (irovefi 1)

% odebrat obsan

Ed

B MRS B

Zadejte nigey kapitoly (droved 1) A
Fadejte ndzev kapitoly (hrovedt 20

3
F

' oA PIK
| Obsah I_

Nahled Nahled webove stranky
~ -
NADPIS 1 1 NADPIS 1 b
fo
1
NADPIS 2 3
! NADPIS 2
1 B MADPIS 3 5
= | | INappis3 hd
1 Zobrazit fslz tranek Marnisko gisel strének poudit hypertextavé
Eisla stréne| earovnat doprava odka2

wodicl znak: [ -

Obecné
Forméty: -

Zobragit drovnd: 3 %

[ P P

PR — vie vyzkousejte na nasledujicim textu
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Procviceni stylu
Nasledujici text naformatujte dle predlohy a nastavte:

e Styl Obor

e Styl Zaméreni

e Styl Popis

e ViceuUrovriové Cislujte

e Vygenerujte obsah o 2 Urovnich

e Nasledné pouzijte barvy ,, Tok“ asadu styl( ,, Elegantni“

1. 23-41-M/01 Strojirenstvi

Absolventi tohoto programu se mohou uplatnit pfedevSim ve stfednich technickohospodaiskych
funkcich ve strojirenstvi (popf. v pfibuznych technickych odvétvich), a to pii zajisStovani konstrukéni (popf.
projektové) a technologické c¢asti vyrobniho procesu, pifi organizaci provoznich c¢innosti, v obchodné-
technickych sluzbach apod. V oblasti péée o provozuschopnost stroji, zafizeni a dopravnich prostiedkd apod.
mohou nalézt uplatnéni jak v podnicich strojirenskych, tak i v nejriznéjsich podnicich nestrojirenskych odvétvi
(napf. nestrojirenského pramyslu, energetiky, stavebnictvi, dopravy, zeméd¢lstvi aj.). Mohou se také uplatnit ve
sféfe drobného soukromého podnikani.

Priklady pracovnich pozic, na kterych se mohou absolventi jako strojirensti technici v praxi uplatnit:
konstruktér, technolog, mistr ve vyrobé¢, dispecer, dilensky planovac, kontrolor jakosti, technik investic a
engineeringu, technicky manazer provozu a dalsi.

Absolventi najdou uplatnéni nejen ve strojirenstvi, ale v celé fad¢é odétvi. Mohou zastavat v zaméstnani
funkci konstruktéra, designéra ve strojirenskych firmach ¢i podnicich a také najdou uplatnéni v reklamnich
firmach ¢i studiich. Mohou se zabyvat i prodejem a Skolenim grafickych aplikaci. Studium tohoto oboru a
zaméfeni samoziejmé pfipravuje i na piipadné dalsi studium na vyssi odborné ¢i vysoké Skole prevazné
technického a designérského sméru.

Absolvent je ptipraven k pokracovani studia na vysoké Skole technického zaméfeni. Muze taky
pracovat na urovni technického pracovnika v IT oddéleni a tGtvarech strojirenskych podnikt a firem. St&jné tak je
pfipraven nasazovat, zajiStovat a spravovat prostiedky IT v malych a stiednich firmach ¢i zajistovat obchodni a
dodavatelskou ¢innost, poskytovat poradenské a konzulta¢ni sluzby v oblasti IT

Studium zameéteni Automatizace a informatika je pfedev§im o praci se $pickovymi automaty firmy
SIEMENS, TECO, FESTO a dal§imi, s roboty firmy MITSUBISHI, fidicimi systémy a pocitaci firem, které pak
v praxi muzete najit v modernich provozech a firmach. A to nejen v téch nasich, ale i v zahrani¢i. Zjednoduseni
feceno, studenti si "hraji" s pocitaci a drahymi hrackami.

Pokracovat ve studiu tohoto oboru je pak mozné nejen na fakulté strojniho inzenyrstvi VUT, ale i na
Masarykove universit¢ nebo na MZLU v Brné, stejné , jako na Vyssi odborné skole technické na Sokolské.

Moderni a dynamicky se rozvijejici zpisob strojirenské vyroby. Moznost vyuziti automatizacnich prvku
s pouzitim aplikaci vypocetni techniky.
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2. 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

Absolvent se uplatni na trhu prace piedevsim jako ekonom, finanéni referent, referent marketingu,
asistent, sekretaf, obchodni zastupce, referent ve statni spravé, bankovni a pojistovaci pracovnik a v dalSich
ekonomicko-administrativnich funkcich a pozicich, a to zejména ve vyrobni a obchodni Einnosti piislusného
odborné¢ho zaméteni (napf. strojirenského, chemického apod.), které skola nabizi ve svém $kolnim vzdélavacim
programu. Absolvent pfipravovany na zakladé tohoto RVP bude schopen posoudit vyhody a nevyhody investice
nebo obchodniho kontraktu, vést obchodni jednani a prezentovat vyrobek nebo sluzbu odbératelim. Mezi jeho
dovednosti patfi i vedeni ucetnictvi a zajistovani persondlni a administrativni agendy malé i velké organizace.
Ve styku se zdkaznikem bude jednat profesionaln¢ a bude schopen pouzivat dvou cizich jazykii. RVP vytvari
také pfedpoklady pro to, aby absolvent byl pfipraven rozvijet vlastni podnikatelské aktivity.

3. 78-42-M/01 Technické lyceum

Technické lyceum je koncipovano jako odborné technické studium s vys$Sim podilem vSeobecného
vzdélavani a vyraznym zastoupenim téch vzdélavacich oblasti, které jsou obsahem i metodami prace vyznamné
pro rozvoj technického mysleni. Absolvent technického lycea je pfipraven k terciarnimu studiu technickych
obort; studiem ziskal vhled do problematiky technickych obort i konkrétni pfedstavu o narocnosti terciarniho
studia i jeho obsahu. Dale ziskal odborné kompetence uplatnitelné i pti pfimém vstupu na trh prace. Mize se
uplatnit na vSech pracovistich, na kterych se vyZaduje pfipravenost k efektivni praci s prostiedky informacnich a
komunikaénich technologii, feSeni jednodusSich programatorskych uloh, tvorba a uprava webovych stranek,
vyuzivani CAD systémi, znalost dvou cizich jazykl, dodrZzovani pravidel normalizace a standardizace, znalost
zékladnich poznatki z ekonomiky, fizeni, pracovniho prava a managementu.

4. 82-41-M/06 Vytvarné zpracovani koviti a drahych kamenti

Absolvent oboru vytvarné zpracovani kovti a drahych kament je na zaklad¢ ziskané profesni profilace
pfipraven uplatnit se ve sférdch spoleCenské praxe zaméfenych na plosné a plastické ryti kovi, umélecké
kovatstvi a zamecnictvi, zlatnictvi a stfibrnictvi, brousSeni a ryti drahych kamenti a umélecké odlévani. Uplatni se
zejména v oblastech navrhovani a realizace vytvarné uzitkovych a dekorativnich predmétt, vytvareni modeli a
vzort véetné jejich realizace v materialu, technické ptipravy vyroby, fizeni pracovnich kolektivii, dilen apod.
Vice informaci zde.
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