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2.7 Pravitka a tabulatory
Na pravitku miZeme nastavit

e vlastnosti stranky
e vlastnosti odstavce
e tabulatory

VLASTNOSTI STRANKY

umistime kurzor mysi na rozhrani modr¢ a bil¢ a tahnutim nastavime velikost okraje

VY_32_ INOVACE_37-7.doex - Microsoft Word
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PR — vie vyzkousejte na textu z piikladu ,,Odstavec*
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TABULATORY

Text pod sebe nikdy nezarovnavame mezernikem. Mezera nemd pevnou Sitku. Vzdy

pouzijeme tabulator <TAB>.

S nim se pohybujeme po pevné daném kroku nebo si hodnoty nastavime piesné na pravitku.

Takto nastavené tabulatory pak plati jen na text pfedem vybrany do bloku.
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Mame k dispozici nékolik typt tabulatora (levy, pravy, stfedovy...)

Postup:

e vybereme odstavce, pro které chceme tabulatory nastavit
e vybereme typ tabuldtoru

e klikem umistime na pravitko

e taZenim mlZeme premistit

e smazeme stahnutim dold

Tabuldtory
UristEni zar&Zek:
Wymazak tyto zaradky: zadam hodnotu v cm

Zarownani
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Wodici znak. tabulétoru
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PR — vie vyzkousejte na nasledujicim textu
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Procviceni tabulatoru

Do nasledujiciho textu umistéte tabulatory:
levy - 0,51cm

levy - 1,5 cm

desetinna zarazka - 6 cm

desetinna zarazka - 8 cm

levy - 9 cm

pravy - 15 cm

Kéd; Nazev vyrobku; Naklady; cena; MnoZstvi na kus; Kategorie

1; Chai; 13,50 K¢; 18,00 K¢; 10 krabic x 20 sackl; Napoje

2; Sirup; 7,50 K¢&; 10,00 K¢; 12 lahvi po 550 ml; Koreni

3; Kofeni Cajun; 16,50 K¢; 22,00 K¢; 48 sklenic po 170 g; Koreni

4; Olivovy olej; 16,01 K¢; 21,35 K¢; 36 krabic; Olej

5; Ostruzinovd marmelada; 18,75 K¢; 25,00 K¢; 12 sklenic po 230 g; Dzemy, zavareniny
6; Susené hrusky; 22,50 K¢&; 30,00 K¢; 12 baleni po 0,45 kg; Susené ovoce a ofechy

7; Omacka z kari; 30,00 K¢; 40,00 K¢; 12 sklenic po 340 g; Omacky

8; Vlasské orechy; 17,44 K¢; 23,25 K¢; 40 baleni po 100 g; Susené ovoce a ofechy

9; Ovocny koktejl; 29,25 K¢&; 39,00 K¢; 430 g; Konzervované ovoce

MnoiZstvi na kus
18,00 K& 10 krabic x 20 sacka
10,00 K& 12 lahvi po 550 mi
22,00 K& 48 sklenicpo170g
21,35 K& 36 krabic

25,00 KE 12 sklenicpo230g
30,00 KE 12 baleni po 0,45 kg
40,00 KE 12 sklenicpo340g
23,25 KE 40 baleni po 100 g
39,00 KE 430¢g

Nazev vyrobku
Chai

Naklady
13,50 K&

7,50 K&

16,50 K&
16,01 K&
18,75 K&
22,50 K&
30,00 K&
17,44 K&
29,25 K&

cena

Sirup
Kofeni Cajun
Olivovy olej

OstruZinovd marmelada
Susené hrusky

Omacka z kari

Vlasské ofechy

Ovoceny kokte]l

W~~~ uUhwNnRE

Kategorie

Napoje

Kofenil

KoFenl

Olej

DZemy

SuSené ovoce a ofechy
Omacky

Susené ovoce a ofechy
Konzervevané evoce
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