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2.6 0drazky a cislovani

Odrazky a ¢islovani upravujeme na karté Domii.
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ODRAZKY

Slouzi k zptehlednéni textu, novou odrazku definujeme pomoci

Definovat novou odrazku

Symbol odragky
[ Symbal... ] [ Ohbrazek. .. ]
Zarovnani:
= i= v Y= || =5
=P = i AaBbCel [Vieva v
Knihovna odraZek Mahled
ff Zonc || Wl e O | F
I .
* %,
* W v/ .
Odrazky dokumentu
L]
e O
Definovat novou odrazku... Ok ][ Storno

Odrazkou muize byt obrazek a nebo symbol.

Vybirdme ze znakovych sad:

e Symbol
e Webdings
e Windings.

Pro symbol miizeme definovat vlastnosti pisma (viz. kap.2.1.)

Pro zménu Grovné pouzivame klavesy <TAB> resp <SHIFT><TAB>.
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CISLOVANI

Cislovani mtZeme aktivovat automaticky pii psani textu. Toto je viak nutné nastavit

V Moznostech automatickych oprav.

Oblibeng

Zobrazeni

[“Kontrota pravopisu a miuvnice |
Ulodit
Upfesnit
Piizpdsobit
Dopliiky
Centrum zabezpecent

Zdroje informaci

b
L};  Ureete, jak m3 aplikace Word apravavat a formatavat text,

Moinosti automatickych oprav
Uréete, jak ma aplikace Word opravovat s farmatovat text pii psani: | Mo:

Pi kantrole pravopisu v aplikacich sady Microsoft Office

Pieskakovat slava VELKTMI PISMENY
Preskakovat slova ohsahujici éislice

Pfeskakovat intemetové adresy a adresy soubord
Oznatit opakujici se slova

Néméina: Pauit pravidia platna pa refarmé pravapisu
[ navrhovat pouze 2 hlavnina slovniku

Viastni slouniky

Pi opravé pravopisu a gramatiky v aplikaci Word

Kontralovat pravopis pii psani
Pouivat kantextovou kentrolu pravepisu
Oznatovat gramatick chyby pfi psani

5 pravepisem kontrolovat | aramatiku

[ Zobrazit statisticks udaje citelnosti

S oty | Gronatio-sul
Znovu zkontrolovat dokument

Vyiimky pro:  |B] ¥ 32 INOVACE 37 6.docx | ¥

[0 skt pravopisné chyby pouze v tomto dokumentu
[ skt aramaticks chyby pouze v tomto dokumentu

osti automatickych opra

]

Inteligentni 2nadky
Automatické opravy || Automatické apravy pro matematiy | Automatické Cpravy Formstu pl psani

opravy.

Automaticky Format

Hahtazawat i psan

Angiické Fadové Gslavky (15t) jaka horni index
[ spojovriky () pomizkou (—)

Rovné” uvazovky bl

lezery o k, 5, v a2 pevnymi mezerami
[ *Tuiné* a _burziva_skutedhm formatovanin

Internetoué a sitve cesty hypertextowfmi odkazy

lezery po jednopismennych pFediozkach pevrymi mezerami (pouze text v Eesting)
Formatovat pi psan’

ALtomaticke Hsioyar
Tabulky

wtematické odrézky
ry ohranicent
[] Feddefinavans styly nadpist

Pii psani automaticky

ormatovat zatstek polozky seznamu podie predchozi polozky

Iastavit 15w & preni odsazeni kidvesami Tab a Backspace
[ pefinavat styly na zédads formatovant

Druhou moznosti je nastaveni Cislovani.

I
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E20| 7] | azmueerl A

Knihovna Eislovani

Formaty dislovani dokumentu

Definovat nowy €iselny format...

2)
3 Format dislovant
Skyl Eislawani:
a [L23. v| [ Pismo.
1)} Faormdat Eislowani:
o) |1.

Tahled

Zarovnani:

Ylevo
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Zde muzeme navolit

v, ., Stul Eislovani:
e styl Cislovani L2 3 F

I, IT, III, ... -~

£, B, O, ..

a, b, c, ..

1., 2,3 .

Jeden, dva, ki .

Proni, drubey, teki.. %

e vlastnosti pisma
e formatovani

Definovat novy format Zislovani E|E]

Format isloyani
Skyl Sslovani:

|Prvni, druby, tieti.. v| [ Pismo. .. ]

Farméat Sslovani:
|Tnto je Paty. mésic

Zarovnani:

Toto je Paty. mésic e
Toto je Sesty. mésic =
Toto je Sedrmy. mésic =

e zarovnani

Po aplikaci ¢islovani je mozno nastavit vychozi hodnotu a ndvaznost na ptedchozi ¢islovani.

Revize  Zobrazeni  Vyvojaf

= E =] amnca Al

Naposledy pouiité formaty Cislovani

1
2
3

Knihovna éislovani

1 1

s |2 2 Mastavit hodnotu Eislovani [’1 §|
:‘ : » (®) Zatt nowy seznam

() Mavazat na predchozi seznam

b, ii
c i

Mastavit hodnotu na:

Formity islovani dokumentu

- FY
! P -
2
s Mahled: 5.
“E | Zménit urovef seznamu 4
Definovat novy diselng format... I fol's I [ Storno
2| Nastavit hodnatu gislovan..

PR — vie vyzkousejte na nasledujicim textu
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Procviceni prace s odrazkami

jaro
léto
podzim

zima

jaro
léto

podzim

€< € € ¢

zima

%{i% jaro
W léto
%{i% podzim

%{i% zima

jaro

N
—
o

podzim

[e- |e- |e | e

N,
3
Q

@ jaro
& bfezen
¥ duben
i kvéten

léto

podzim

zima
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Procviceni prace s Cislovanim

jaro
léto
podzim

O N ow

zima

a) jaro
b) léto
c) podzim
d) zima

Prvni obdobi jaro
Druhy obdobi léto
Treti obdobi podzim
Ctvrty obdobi zima

Prvni obdobi jaro
a. brezen
b. duben
c. kvéten
Druhy obdobi léto
d. cerven

e. cervenec

f. srpen
Treti obdobi podzim
g. zafi
h. fFijen
i. listopad

Ctvrty obdobi zima
j.  prosinec
k. leden
I.  dnor
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