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2.4 Odstavec

Odstavec upravujeme na karté Domii, ¢astecné na karté¢ RozloZeni stranky.
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Zakladni pravidla pro praci s odstavcem
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e nanovy fadek se ,,neodentrovame*

e . Enter” stiskneme az na konci odstavce

e prvni fadek neodsazujeme mezerami ani tabilatorem
e pro odsazeni vyuzijeme ,,0dsazeni 1. fadku*
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e fadkovani odpovidd 120% velikosti pisma, proto nastavujeme tadkovani ,,presné*
nebo ,,ndsobky*

e misto odsazeni 1. fadku se Castéji, pfedevsim v technickych textech, pouzivd mezera
mezi odstavci.

vyuzijeme predevsim v nastaveni ,,Styla*
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e pii psani vicestrankového dokumentu neni dobré nechavat samostatny fadek na konci
stranky, resp.na jejim zacatku (vdovy a sirotci)

e pro nadpisy pouzijeme ,,Svazat s nasledujicim®, aby nadpis nebyl na konci stranky a
nasledujici text na nové strance

e pro hlavni nadpisy (napf. nadpisy kapitol) pouzijeme ,,Vlozit konec stranky pred®,
zajistime tim, Ze nadpis bude vzdy na zacatku stranky

o obdoba vlozit konec stranky pied

PR — vie vyzkousejte na nasledujicim textu
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Procvieni prace s odstavcem

Pro psani v textovych editorech plati nékolik pravidel. PredevsSim plati, Ze
na novy tadek se ,neodentrovame“, ale ,Enter“ stiskneme aZ na konci

odstavce.

Dalsi dlezité pravidlo se vztahuje k odsazeni 1.fadku. Prvni Fadek
neodsazujeme mezerami ani tabuldtorem. Pro odsazeni vyuZijeme ,odsazeni 1.
radku“. Misto odsazeni 1. fradku se cCastéji, predevsim v technickych

textech, pouzivd mezera mezi odstavci.

Radkovani Dbylo dfive odvozeno od moznosti Fadkovani psaciho stroje.
Poc¢itac¢e nam umoznuji nastavit tadkovani typograficky spravné. Odpovida
120% velikosti pisma, proto nastavujeme radkovani ,presné“ nebo ,nésobky"“.

Pismo Cambria 10, zarovnano do bloku, odsazen 1. fadek, mezera mezi odstavci, fadkovani
nasobek 1,2

s owz

Pro psani v textovych editorech plati nékolik pravidel. PredevSim plati, Ze na novy radek se
,heodentrovame®, ale ,Enter” stiskneme az na konci odstavce.

Dalsi dtlezité pravidlo se vztahuje k odsazeni 1.radku. Prvni radek neodsazujeme mezerami ani
tabulatorem. Pro odsazeni vyuzijeme ,odsazeni 1. fadku”. Misto odsazeni 1. fadku se Castéji, predevsSim
v technickych textech, pouZivd mezera mezi odstavci.

Radkovani bylo drive odvozeno od moznosti fadkovani psaciho stroje. Pocitace ndm umoziuji
nastavit Fadkovani typograficky spravné. Odpovida 120% velikosti pisma, proto nastavujeme radkovani
»presné“ nebo ,nasobky*.

Pismo Cambria 10, zarovnano do bloku, odsazen 1. fadek, mezera mezi odstavci, fadkovani
nasobek 1,2, odsazeni zleva a zprava dle ptelohy

Pro psani v textovych editorech plati
nékolik pravidel. PfedevSim plati, Ze na novy
rddek se ,neodentrovame“, ale ,Enter”
stiskneme az na konci odstavce.

Dalsi dulezité pravidlo se vztahuje k odsazeni 1.radku. Prvni fadek
neodsazujeme mezerami ani tabulatorem. Pro odsazeni vyuZijeme
,odsazeni 1. radku“. Misto odsazeni 1. fadku se castéji, predevsim
v technickych textech, pouziva mezera mezi odstavci.
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Radkovani bylo diive odvozeno od
moznosti Fadkovani psaciho stroje. Pocitace
nam umoZziuji nastavit radkovani
typograficky spravné. Odpovidda 120%
velikosti  pisma, proto  nastavujeme
radkovani ,presné“ nebo ,nasobky*.

Pismo Comic Sans 10, zarovnano do bloku, odsazen 1. fadek, mezera mezi odstavci,
radkovani nasobek 1,2, stinovani, ohraniCeni, vodorovna ¢ara

Pro psani v textovych editorech plati nékolik pravidel. PFedevsim plati, Ze na novy rddek
se .neodentrovdme”, ale ,Enter" stiskneme az na konci odstavce.

Dalsi dilezité pravidlo se vztahuje k odsazeni 1.Fddku. Prvni Fddek neodsazujeme
mezerami ani tabuldtorem. Pro odsazeni vyuZijeme ,odsazeni 1. Fadku". Misto odsazeni 1. Fddku se
Castéji, predevsim v technickych textech, pouZzivd mezera mezi odstavci.

Rddkovdni bylo diive odvozeno od moznosti iddkovdni psaciho stroje. Politae ndm
umoZziuji nastavit rddkovdni typograficky sprdvné. Odpovidd 120% velikosti pisma, proto
nastavujeme rddkovdni ,presné" nebo ,ndsobky".

Pismo Arial 10, zarovnano do bloku, pfedsazen 1. fadek, mezera mezi odstavci, fadkovani
nasobek 1,2, pismo zvyraznéno obrysem

Pro psani vtextovych editorech plati nékolik pravidel. PfedevSim plati, ze na novy fadek se
,neodentrovame®, ale ,Enter” stiskneme az na konci odstavce.

Dalsi dulezité pravidlo se vztahuje k odsazeni 1.fadku. Prvni fadek neodsazujeme mezerami ani
tabuladtorem. Pro odsazeni vyuzijeme ,odsazeni 1. fadku“. Misto odsazeni 1. fadku se Castéji,
predevsim v technickych textech, pouziva mezera mezi odstavci.

Radkovani bylo dfive odvozeno od moznosti fadkovani psaciho stroje. Pogitate nam umoziuii
nastavit fadkovani typograficky spravné. Odpovida 120% velikosti pisma, proto nastavujeme
fadkovani ,pfesné® nebo ,nasobky"”.
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