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Konverze dat

Konverze dat je prizpUsobeni a prevod dat. Provadi se pri importu
a exportu Udaju z/do databdze. Timto zplsobem lze databdaze
efektivné naplnovat daty, data Ize snadno prenaset do jinych
aplikaci nebo je mozno této situace vyuzit pro zalohovani dat.

VSechny potrebné prikazy pro import a export dat jsou slouceny
do karty Externi data a do prikazu Ulozit jako na karté Soubor.
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Pfehled moznych formatl pro import a export dat

Databaze aplikace MS Access

Sesity aplikace MS Excel Ano Ano
Seznamy SharePoint Ano Ano
Textové soubory Ano Ano
XML soubory Ano Ano
HTML dokumenty Ano Ano
Soubory databaze dBase Ano Ano
Libovolné ODBC databaze Ano Ano
Datové (webové) sluzby Ano

Slozky aplikace MS Outlook Ano

Dokumenty MS Word Ano
PDF nebo XPS dokumenty Ano
Prilohy emailu Ano

Tabulka 1: Formaty dat pro import a export.



Import dat

Je realizovan postupné privodcem v nékolika krocich:

Vybér souboru a typu importu (nova tabulka, pridani, propojeni)
Vybér oblasti zdrojové tabulky

Zahlavi zdrojové tabulky

Upresnéni importovanych poli (s moznosti neimportovani)
Stanoveni primarniho klice (nebo jeho automatické doplnéni)
Nazev a analyza tabulky

N o Uk w e

Ulozeni importu

Pri importu z rznych zdroju (MS Excel, MS Access, textovy soubor, jind
databdaze) se tento obecny postup muize mirné odliSovat. PopiSme si
potup pri importu ze sesitu MS Excel.



Krok 1 — vybeér souboru

Po zadani konkrétniho souboru je nutno zvolit:
* Importovat do nové tabulky

* Pripojit kopii zaznamu k tabulce

e Vytvorit odkaz (data zlistanou v Excelu)

,

Vyberte zdroj a cl dat.

Zadejte zdroj dat.

Mazev souboru: g \Data'\Fad. xlsx

Zadejte, jak a kam chcete ulofit data v aktudlni databazi.

@ Importovat zdrojova data do nové tabulky v aktualni databazi:

Pokud zadana tabulka neexistuje, aplikace Access ji vytvori, Pokud jiZ zadana tabulka existuje, je mozné Ze aplikace Access prepsala
jeji obsah importovanymi daty. Zmény provedené ve zdrojovych datech se v databazi neodrazi.

! PFipojit kopii zaznami k tabulce: |75
Pokud zadana tabulka existuje, piida aplikace Access zdznamy k této tabulce. Pokud tato tabulka dosud neexistuje, aplikace Access ji
wytvofi, Zmény provedené u zdrojovych dat se v databazi neodrazi.

1 Wytvofit odkaz na zdroj dat vytvoienim propojené tabulky

Aplikace Access vytvofi tabulku, ktera bude spravovat odkaz na zdrojova data v aplikad Excel. V propajené tabulce se projevi zmény
zdrojovych dat provedené v aplikad Excel. Zdrojova data ale nelze zménit z aplikace Access.

J |

Obrazek 3: Vybér souboru.




Krok 2 — vyber oblasti

Lze specifikovat urcity list nebo vyuzit ulozenou pojmenovanou oblast ze

systému MS Excel.

Obrazek 4: Vybér oblasti.

-
ZE| Privodce importem z tabulkového kalkuldtoru

==

Soubor tabulkovéha kalkulatoru obsahuje nékolik listd nebo oblasti, Ktery list nebo kterou oblast cheete pouZit?
@ Zobrazit tabulky
List2
(") Zobrazit oblast List3
Vzorek dat tabulky kalkulatoru List1.
1 D EATIC FRIJMENI HENC RODCIS JLICE [ESC HESTO | -
?1 il Bbraham Lukas F20415,/396% [Palirenska 30 621 00 Brno ul
?2 & Eradad Comas S20503,/3232 |J. Faimonowvé 12 [628 00 Brno I
TS I3 Dan&k Tifi #10831/3807 664 08 BlaZovice 315 [3
?4 E Fizla Mario 210723/3805 Jirovecova 1 623 00 Brno 2
?5 5 Faluska Fetr f20602/3991 Dobrovského 15 612 00 Brno il
7l |6 Fross David 220510/53797 Fominska 5 635 00 Brno ul
?"-“ 7 Hochman Michal 310922/2748 Ma=zarova 1 628 00 Brno [
?3 8 Hrda Comas 220827/4668 [[febizského & 6l4 00 Brno 2
EE‘ S Hybal Dawvid g20510/3808 Botanicka 48 602 00 Brno il
Hlﬂ 4] Chvba FrantiZek [B10529/3801 Fosmakova 556 664 51 .ﬁlapanice =
Ell ni Flovafik iTan 210822,/3734 Flavkovska 11 627 00 Brno 2
Elz Lz Frabek Petr 220427,/3803 Fostelni 310 666 01 TiZnov 2
ElB iz Ffistel Petr 220614,/4826 [Svatoslav 15 664 75 Deblin ul j
RIN 2
> [owa |




Krok 3 — zahlavi tabulky

Je-li ve zdrojové tabulce v prvnim radku zahlavi — zaskrtnout nabizenou
volbu. V opacném pripadé se musi ndzvy sloupcu urcit v dalSich krocich.

Obrazek 5: Zahlavi tabulky.
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E Privodce importem z tabulkového kalkulatoru

=2

] :Prvnl' radek obsahuie zahlawi sloupch

Aplikace Microsoft Access mize pouzit daje ze rahlavi sloupcd pro nazvy poli v tabulce.
Obsahuje prvni fadek zahlavi sloupcd?

ID [EATC (PRIJHMENT |JMEHC RODCIS ULICE BSC MESTO DATHNLE
1R A Rbrandm [Lukis 220415/396%9 [Palirenska 30 621 00 Brno 15-4-82
TE 2 Bradac Tomas 220503/3232 |J. Faimonové 12 [628 00 Brno D3-5-82
?3 & Danék ITiti 210831/3807 o664 08 Blafovice 315 [3l-8-81
T& 14 Fiala Mario 210723/3805 [Jirovocova 1 623 00 Brno F3-T7-81
?5 5 FaluZka [Fetr 220602,/3991 Dobrovského 15 612 00 Brno D2-&6-82
?6 a3 Gross Dawvid 220510/3797 Fominska S 635 00 Brno l0-5-82
T? 7 Hochman Michal 310922/2748 Masarova 1 628 00 Brno P2-9-81
?3 3 Hrda Tomas 2202827/4668 [[febizského & 614 00 Brno ET-8-82
?9 ] Hybal Dawvid 320510/3808 PBotanicka 48 602 00 Brno l0-5-82
Elﬂ Lo Chvba Frantifek B10523/3801 Fosmakova 556 564 51 [Slapanice Fa-5-81
Ell 11l Fovafik pan 210822/3794 [Blavkovska 11 627 00 Brno P2-8-81
EILE 12 Frabek Petr 220427/3803 Fostelni 910 666 01 TiZnov ET-4-82
EILS 3 Firistel [Fetr 320614/4826 Pvatoslav 15 664 75 [Deblin l4-6-82
El& 14 FEiZ Martin 211002,/4032 pam. Honedéného 3 602 00 Brno p2-10-81

&
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Krok 4 — upresneéni voleb

Pro jednotlivé sloupce lze volit:

 Nazev pole
 Datovy typ

* Indexovaci
pole

Je mozné také
pole
neimportovat.

Obrazek 6: Upresnéni voleb.

-
E Privodce importem z tabulkového kalkulatoru

Ke kazdému importovanému poli mdzZete urdt blis informace. Yyberte pole v nize uvedené tabulce. Informace o poli mizete zménit v

ramecku MoZnost pale.

Moznosti pole
Mazev pole: jin}

Indexované:

ano {bez duplicity)

Datovy typ:

[~

dlouhé celé &islo

Meimpartovat pole (pieskodit)

ID |[KATC [PRIJMENTI |JMENO RODCIS ULICE PSC MESTO DATH.
1 Bbraham [Lukas 22041573969 [Palirenska 30 621 00 Brno l15—4-82 -
2 Bradac Tomas 220503/3232 [J. Faimonové 12 [628 00 Brno j03-5-82
3 Dané&k il 21083173807 64 08 BlaZovice 315 [31-8-81
4 Fiala Mario 810723/3805 PJirovcova 1 623 00 Brno P3-T-81
S Faluska [Petr 220602,/3991 Dobrovského 15 612 00 Brno jn2-6-82
& Gross Dawid 220510/3797 Fominska 5 635 00 Brno lO0-5-82
7 Hochman MMichal 210922/2748 Masarova 1 623 00 Brno P2-9-81
Hrda Tomas B20827/4668 [[febizského & 614 00 Brno PT-8-82
9 Hvbal David 220510/3808 Botanicka 48 602 00 Brno [LO0-5-82
4] Chyba FrantiZfek [810529/3801 Fosmakova 556 664 51 [Flapanice Fa-5-81
1 Fovafik [Jan 510822/3794 Flavkovska 11 627 00 Brno P2-8-81
2 Frabek Petr 520427/3803 Fostelnl 910 666 01 [Tisnov E7-4-82
3 Ffistel [Petr 520614/4826 [Svatoslav 15 664 75 [Deblin l4-6-82
4 Ffiz Martin 511002/4032 pam. Konecéného 3 [602 00 Brno p2-10-81] ~|
2l
sono | | <zt | | opali> | | Dokeniit |




Krok 5 — primarni klic¢

Primarni klic musi byt jedinecCny. Pri pouziti vlastniho klice se kontroluje
duplicita. Neni-li splnéna, primarni klic se nenastauvi.

Obrazek 7: Primarni k

ic.

-
ZE_| Privadce importem z tabulkového kalkuldtoru

=

Aplikace Microsoft Access doparuduje urdit pro novou tabulku primarni kiiE. Primarni ki€ se poufiva k

= jednoznadnému urdeni kazdého zaznamu a umozniuje rychlejsi pristup k udajm.
| RECEE TR
2k wn Primarni ki€ prida aplikace Access
3 o uunounn i R
i ::: ::: ::: @ Mastni primarni ki E|
ID ([EATC |PRIJHENI |JHENC RODCIS ULICE PEC MESTO DATHRR
1 Rbraham [Lukas 220415/3969 Palirenska 30 521 00 Brno 15-4-82 &
2 Eradac Comas 220503/3232 |J. Faimonovée 12 |[g28 00 Brno D3-5-82
3 Danék Jifi £10831/3807 064 08 Blafovice 315 [31-8-81
4 Fiala Mario £10723/3805 PJirovcova 1 623 00 Brno F3-T-81
5 FalusZka [Petcr F20602,/3991 Dobrovského 15 612 00 Brno n2-6-82
6 Fro=s David 220510,/3797 Fominska 5 635 00 Brno LO-5-82
7 Hochman Michal 210922/2748 pMasarova 1 528 00 Brno P2-9-81
8 Hrda Tomas 220827/4668 Tfebizského & 6ld 00 Brno 2T-8-82
s & Hyvbal Dawvid 220510/3808 Botanicka 48 502 00 Brno l0-5-g82
11 o] Chvba Frantidek |B10522/3801 Fosmékova 556 564 51 [Elapanice Fa-5-81
1 Fovarik |Jan 210822/3794 PBlavkovska 11 627 00 Brno F2-2-81
b Frabek Fetr 520427/3803 Kostelnli 910 666 01 Tisnov FT-4-82
3 Firistel [Petr F20614/4826 [Svatoslav 15 664 75 [Deblin l4-6-82
4 FFiZ Martin 311002,/4032 mam. Konedédného 3 |02 00 Brno p2-10-81 j
2
stomo | | <zost | | Dai> | [ Dokonit |




Krok 6 — nazev tabulky a analyza

Nazev musi byt v ramci databaze jednoznacny.

Analyza mUze resit formalni potize, které mohou vzniknout prevodem.
Pomuze tabulku vhodné rozdélit na jednotlivé ¢asti a provazat je pomoci

relaci.

Obrazek 8: Nazev tabulky. |

-
=2| Pravodce importem z tabulkového kalkultoru

To jsou veskeré informace, které privodce potfebuje kimportu dat.

Importovat do tabulky:

Zadi

| Analyzovat strukturu tabulky po importu dat

stono | | <zpat




Krok 7 — ulozeni importu

Pro opakované pouziti Ize import ulozit. Tato volba je nutna v pfipade,
Ze import se musi provadét pravidelné (napr. mésicni vykazy apod.).

V tomto pripadeée je mozné vytvorit ukol do aplikace MS Outlook.

Obrazek 9: UloZeni importu.

F

Macist externi data — Tabulka aplikace Excel

UloZit kroky importu

Ukonien import souboru D:\Data\Fad. xlsx do tabulky Listi.
Checete ulofit tyto kroky importu? UmoZni vam to operad rychle zopakovat bez pomod privodce.

| UloFit kroky importu

UloZit jako: Import-Zad

Popis: Pravidelné importovani aktuglinho seznamu Z3ka

Wytvorit dkol aplikace Outlook

Pokud cheete tuto uloZenou operad pravidelng opakovat, miZete vytvofit Gkol aplikace Outlook, ktery vam pfipomene, kdyZ nastane Cas
pro jeji opakovani, Ukal aplikace Qutlook bude obsahovat Hadtko Spustit impart, které spusti operad impartu v aplikad Access.

| Wytvorit ukeol aplikace Cutook

Tip: Cheetedi vytvofit Ukol s opakovanim, oteviete ho v aplikad Outlook a Kiknéte na Hadtko Opakovani.

Ulozit import ] [ Storno




Import a propojeni s aplikaci MS Access

Dlvody pro import a propojeni MS Accessu s MS Accessem:

Prevod dat pri slouceni dvou databazi

Prevod struktury databdaze (vytvoreni databaze pro pobocku)
Vlozeni objektl z jiné databaze (formulare, dotazy, sestavy)
Rozdéleni rozsahlych slozitych tabulek na vice propojenych tabulek
Prevod dat ze starsich verzi MS Access

Soubézné pouzivani riznych verzi MS Accessu

Zakladni rozdil pri importu z MS Accessu je moznost importovat
vsechny dostupné objekty: Tabulky, Dotazy, Formulare, Sestavy, Relace,
Makra a Moduly.

Kopirovat objekty Ize i mezi dvéma spusténymi aplikacemi MS Access
pomoci znamych zkratek Ctr/+C a Ctrl+V.



Krok 1 — vybeér souboru

Importovani je jednorazové a jednosmeérné preneseni dat a objektu.

Vytvoreni odkazu vytvori oboustranné propojeni, umoznujici zménu
dat v obou databazich.

|

Vyberte zdroj a ci dat.

Zadejte zdroj dat.

Mazev souboru: | \Data‘Knihovna, accdb

Zadejte, jak a kam chcete ulozit data v aktualni databazi.

@ Importovat tabulky, dotazy, formulaie, sestavy, makra a moduly do aktuilni databaze

Pokud zadany objekt neexistuje, aplikace Access ho vytvofi. Pokud zadany objekt ji7 existuje, aplikace Access pfipoji k ndzvu
importovaného objektu dslo. Zmény provedené ve zdrojovych objektech (véetné dat v tabulce) se v aktualni databazi neprajewi.

I Wytvorit odkaz na zdroj dat vytvoFenim propojené tabulky

Aplikace Access vytvoff tabulku, ve které se bude udrZovat propojeni na zdrojova data. Zmény dat v aplikad Access se odrazi ve
zdroji 8 naopak, POZMAMEA: Pokud vyiaduje zdrojova databaze heslo, bude toto heslo ulofZeno s propojenou tabulkou,

Obrazek 10: Import a propojeni z databaze MS Access.



Krok 2 — vybér objektu

Zakladni objekty lze volit na jednotlivych kartach. Doplnujici moznosti
|ze upresnit po stisku tlaCitka Moznosti.

R

Import objektd

Tabulky |Dﬂ132'5|' I Faormulre | Sesm\l Makra I Mudu|y|

Autori
Autori_a_knihy

i

Maturant S

Makladatelstwl

oy
e

POSIed ] |’m kro ke m Je u Ioie N i Impartovat I|:n|:u:|rt tabulek Il:npcurt dotazi
i m po rtu _ pro m02nOSt jehO [¥] Relace @ Definice a data @ Jako dotazy

[] Mabidky a panely nastraoid (7 Jen definice (7 Jako abulky

opakovaného vyuziti. [ specificace pro import/export
[ skupiny navigacniho podokna
Pri volbé Propojeni Ize vybrat
pouze databazoveé tabulky.
VSechny ostatni objekty se
musi vzdy importovat.

Obrazek 11: Import objekt(.



Export dat

Umoznuje ulozit data z tabulek, z dotazl, z formularid nebo ze sestav v
raznych vystupnich formatech. Postup je obecné snazsi nez pfi

importu:

1. Vybrat objekt pro export (tabulku, dotaz, formulaf, sestavu)

2. Exportni format — voli se tlaCitkem z kary Externi data (Excel, PDF,
Word, text, Access, XML, ODBC, HTML, dBase, ...)

3. Zadat jméno vystupniho souboru
Zvolit moznosti exportu (data s formatovanim a rozlozenim, po
exportu otevrit cilovy soubor, moznost exportu pouze vybranych
zdznamu)

5. Volba typu kédovani, pripadné sablony (ne vzdy je nutna)

Ulozeni exportu pro jeho dalSi pouziti nebo casové naplanovani



Krok 1 — nazev souboru a moznosti exportu

Umoznuje zadat cestu a jméno souboru a moznosti exportu

Obrazek 12: Export.

NS . D | ———

Export — Tabulka aplikace Excel
Xpo abulka aplikace Exce e -

Vyberte umisténi dat, ktera chcete exportovat.

Zadejte nazev a format dlového soubaru.,

Mazev souboru:  |p:\Datal\Fad. dsx Prochazet...

Eormat soubord: | 5esit aplikace Excel (*,xlsx) IE'

Zadejte moinost exportu.

| Exportovat data s formatovanim a rozloZenim

Tuto moZnost vyberte, pokud cheete zachovat vétSinu informad o formatovani a rozloZeni pii exportu tabulky, dotazu, formulare
nebo sestavy,

Po dokonceni operace exportu otevrit cilovy soubor

Tuto moinost vyberte, cheetei zobrazit vysledky operace exportu. Tato moznost je k dispozic pouze tehdy, pokud exportujete
formatovana data.

V| iExportovat pouze vybrané zaznamy:
Tuto moZnost vyberte, cheetei exportovat pouze vybrané zaznamy. Tato moznost je k dispozic pouze tehdy, pokud exportujete
formatovana data a mate vybrané zaznamy.

oK | | storno
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