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Snimek (slide)

® Snimek je zakladnim prvkem prezentace,

® na snimek se vkladaji jednotlive objekty,

® zakladnim objektem je textove pole,

¢ formatovani textu se provadi obdobne, jako
v textovem procesoru.



Druhy objektu

® Snimek muze obsahovat tyto objekty:
nadpisy a podnadpisy
odrazkovy text
obrazky
tabulky
grafy
schemata

videa a animace




Uvodni snimek

® Pri vytvoreni nove prezentace je automaticky
vytvoren i uvodni (prvni) snimek celée
prezentace.

e Uvodni snimek obvykle obsahuje textova
pole s identifikacnimi udaji o prezentaci
(nazev, prednasejici, autor, atd.).

® Pod kazdym snimkem je oblast pro
poznamky.



Uvodni snimek
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Klepnutimvlozite podnadpis.
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Vkladani snimku
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Cbsah s titulkem  Obrazek s titulkem

® DalsSi snimek vlozime
pomoci nastroje Novy
snimek na karté Domu.

® Klavesovou zkratkou
[CTRL]+[M].

® Pri vkladani si muzeme
zvolit rozlozeni snimku.



Rozlozeni snimku

® Rozvrzenim snimku se definuje, jake typy
objektl na ném budou (text, obrazky,
seznamy, video, grafy, tabulky atd.).

® NejCasteji se rozvrzeni definuje pfri tvorbe
nového snimku,

® rozvrzeni lze kdykoli zmenit | dodatecCne
pomoci nabidky Rozlozeni vedle nastroje

Novy snimek.
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Editace snimku

® Pro editovani snimku musi byt prezentace
prepnuta do Normalniho (editacniho) rezimu
(pomoci ikonky v dolnim pravem rohu).

EEEE
® Text (i odrazkovy) editujeme obdobne jako v
textovém procesoru.

Calibri Zakladni =~ (28 ~ | A" o7& |=- =2 & .:J



Prace se snimky

® ReZim Razeni snimkd umozZniuje:
(pomoci ikonky v dolnim pravem rohu)
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Presouvani — vybrany snimek pretazenim mysi
Kopirovani — pretazenim mysi + Ctrl

Mazani — klavesa Delete



Vkladani objektu

® Objekty na jednotlivé snimky vkladame pomaoci
nastroju na karté Vlozeni.
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® \ideo a zvuk se nevkladaji do prezentace, ale
pouze se odkazuji na soubor.

® Ostatni objekty jsou soucasti prezentace.
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